
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAEPENDI 
Estado de Minas Gerais 

ADM. 2013/2016 

RUA DR. CORNÉLIO MAGALHÃES, N° 97, CENTRO – BAEPENDI, MG 
CEP: 37.443.000 – CNPJ 18.008.862/0001-26 

 TELEFAX: (35) 3343 –2103 – CAIXA POSTAL 01 

  

 

ROTEIRO PARA RETIRADA DA TOMADA DE PREÇOS 

 

Documentos exigidos: 

• CPF e RG do funcionário que deseja retirar o edital 
• CNPJ, cópia do contrato social, carta de credenciamento, telefone e e-mail para 

contato. 

 

Procedimento: 

• O representante deve protocolizar requerimento ao Departamento de Compras e 
Licitações para que seja expedida a solicitação de emissão de guia, em nome do 
solicitante. 

• Após a emissão, o representante deverá efetuar o pagamento da guia no local de 
sua preferência (agências bancárias, lotéricas, etc.) e trazer a guia com o 
comprovante de pagamento ao Departamento de Compras e Licitações. 

• Após a comprovação de pagamento, o Departamento de Compras e Licitações 
emitirá o edital. 

• Todos os documentos que forem apresentados serão fotocopiados e autenticados 
por servidor do Departamento de Compras e Licitações. 

 

 


