MUNICIPIO DE BAEPENDI
CNPJ: 18.008.862 /0001-26

Processo: 0006/2021 Modalidade: Pregao Presencial N° Modalidade: 0002/2021

EDITAL DE PROCESSO LICITATORIO

PREAMBULO
O municipio de Baependi torna ptiblico o presente Edital para Aquisi¢do, no regime Menor valor por lote, através

da realizagdo de Pregdo Presencial, regido pela Lei n° 10.520/2002, pelo Decreto Municipal 0042/2009, e na omissdo deles,
no que couber, subsidiariamente pela Lei 8.666/1993.

OBJETO
O objeto do presente edital serd a Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo de disponibilizagdo (locagdo)

de site para emissdo de nota fiscal eletronica de servigos e emissdo de guias de ISSQN, conforme memorial descritivo

abaixo:
TERMO DE REFERENCIA
Ne ltem | Céd. Descrigao Unid. | Qtd. Vir. Unit. Vir. Tot.
OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA -
0001 1643 Implantagéo, treinamento na disponibilizagdo de site para emissao de MES |12 R$ 750,00 | R$ 9.000,00
nota fiscal eletrénica de servigos e emissao de guias de ISSQN.

Total Geral ==> | R$ 9.000,00

OBJETO DO SERVICO:
1. Disponibilizacio do site de NFSe para Emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica;
2. Capacitacao de Funciondrio(s) da Prefeitura para a utiliza¢do do sistema;
3. Suporte Técnico via telefone, acesso remoto e chat para usudrios da Prefeitura;
4. Backup do sistema — deverd ser desenvolvido pela contratada sistema de backup local e em nuvem para

14.

evitar que haja perda da informagdo. A hospedagem do backup em nuvem serd de total responsabilidade
da contratada

Migracdo de dados: a empresa vencedora serd a Unica responsavel pela migracido de banco de dados ja
existente, que serd disponibilizado pela prestadora atual no prazo de até 05 dias. Apds esse prazo, a
vencedora terd o prazo de até 30 dias para realizar a migracdo de todas as informagdes. O municipio ndo
disponibilizara servidor para preencher cadastro que deve ser migrado. Todos os custos referentes a
migracao dos dados deverdo ser custeados pela empresa contratada.

Solug@o online, utilizando plataforma web, executando em ambiente da Administragdo Ptblica
Municipal, totalmente integrada em tempo real com sistema de tributos;

Seguir o padrao ABRASF versao 2.01;

Permitir o acesso a solugdo online através de certificados digitais A1l ou A3 e com usudrio e senha;
Permitir o envio de avisos e notificagdes on-line aos contribuintes;

. Permitir a inclusdo de links na tela de abertura do sistema;
. Permitir a inclusdo de texto personalizado na tela de abertura do sistema;
. Permitir a inclusdo de arquivos que contenham a legislacdo tributdria municipal e outras informacgdes

importantes para os contribuintes do ISS;

. Possuir solucdo Web Service que permita a integragdo com os sistemas proprios dos contribuintes, tais

como a geracdo de NFS-e, a recepcdo e o processamento de Lote de RPS, o envio de Lote de RPS
Sincrono, o cancelamento de NFS-e, a substituicdo de NFS-e, a emissdo de Carta de Corre¢ao de NFS-
e, a consulta de NFS-e por RPS, a consulta de Lote de RPS, a consulta de NFS-e por Servicos
Prestados, a consulta de NFS-e por servigos tomados ou intermediados e a consulta por Faixa de NFS-¢e;
Possuir solucao Web Service que permita a recepcao assincrona do lote de RPS, que serd processado no
horério previamente configurado pela Prefeitura Municipal;
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Possuir parametro para tornar obrigatério o uso de assinatura digital, de usudrio e de senha de login nos
processos de integracdo entre a solugdo Web Service e os sistemas proprios dos contribuintes;

Permitir o cadastro automdtico do tomador de servico dentro da prépria tela de emissdo de nota, sem
que seja necessario fecha-la;

Possuir mecanismo de consulta de tomador cadastrado dentro da tela de emissdo de nota;

Possuir pardmetro para ser configurado pelo prestador de servico para que o sistema envie
automaticamente, apds a emissdo da nota fiscal eletronica, uma mensagem de e-mail para o tomador
indicado na nota fiscal;

Possuir pardmetro para ser configurado pelo prestador de servico para que o sistema envie
automaticamente, apds a emissdo da nota fiscal eletrdnica, uma mensagem de e-mail para o préprio
prestador;

Permitir a configuragdo do assunto, do remetente e do texto da mensagem de e-mail que serd enviada
automaticamente para o prestador, para o tomador ou para ambos apds a emissdo da nota fiscal
eletronica;

Permitir que o prestador de servico cadastre uma frase de seguranca que serd inserida em todos os e-
mails enviados automaticamente pelo sistema;

Possuir recurso para gravar o logotipo do prestador de servigo e para inseri-lo em todas as notas fiscais
eletronicas emitidas por ele;

Possuir mecanismo que permita o cadastro de texto padrdo para ser utilizado na descri¢do do item de
servico e nas observagdes da NFS-e;

Permitir a vinculacdo das notas fiscais eletronicas com a obra quando o servico for relacionado a
construgao civil;

Possuir configuracdo para permitir ou ndo dedugdo da base de cdlculo com limite, desconto condicional
e incondicional para cada uma das atividades tributadas pelo Municipio;

Permitir consulta das notas fiscais por tomador, data de emissdo, status, Item da lista de servigo;

Possuir recurso que permita o envio automatico para os prestadores e para os tomadores de servigos das
notas fiscais filtradas de acordo com os pardmetros de consulta disponibilizados pelo sistema;

Permitir a impressdo das notas por faixa de nimero de nota e por limite da data de emissio;

Permitir a geracdo de XML das notas fiscais individuais ou por lote;

Permitir a alteragdo dos label das telas do sistema e também as cores para melhor se adaptar as
necessidades da prefeitura;

Possuir mecanismo para enquadrar automaticamente a aliquota que deve ser utilizada pelo contribuinte
optante pelo Simples Nacional nas notas fiscais que emitir, de acordo com o seu faturamento,
considerando também os casos em que o contribuinte ultrapassar o valor limite de faturamento previsto
na legislagdo nacional, sempre com base nas informa¢des contidas no arquivo DAS do Simples
Nacional;

Apresentar a tabela de faixas de faturamento e respectivas aliquotas previstas na Lei Complementar n.
123/2006 ao lado do campo aliquota, na tela de emissdao de NFS-e, quando o contribuinte for optante
pelo Simples Nacional;

Permitir a configuracdo, por atividade tributdvel pelo ISS, da possibilidade ou da obrigatoriedade de
retencdo de ISS, de acordo com o tipo de tomador de servico informado na NFS-e (pessoa fisica ou
pessoa juridica);

Possuir recurso para tornar obrigatdria a retencdo do ISS pelos tomadores de servigo localizados no

o

Municipio e cadastrados no cadastro mobilidrio Municipal como responsaveis tributérios;
Impedir a retengdo do ISS por tomador de servico cujo cadastro mobilidrio no Municipio esteja inativo,
baixado ou cancelado;
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Informar automaticamente, no momento de emissao da nota fiscal eletronica, o Municipio de incidéncia
do ISS com base no local de prestagdo de servico informado e nas configuragcdes de incidéncia do
imposto realizadas na atividade informada na nota;

Aplicar automaticamente a aliquota cadastrada na atividade para o célculo do ISS quando o Municipio
de incidéncia do ISS for o da Prefeitura;

Possuir mecanismo para impedir que o contribuinte imprima uma nota fiscal avulsa sem que o imposto
esteja pago;

Possuir credenciamento via internet para contribuintes que emitem nota fiscal avulsa eletrdnica, nota
fiscal convencional eletronica, contribuintes de outro municipio e de gréficas, vinculado ao recurso que
permite a Administragdo Piblica Municipal apenas autorizar o credenciamento mediante a apresentacdo
de determinados documentos, listados na tela do sistema logo apds o cadastro de uma nova solicita¢ao;
Possuir solugdo online para consulta da autenticidade da nota fiscal emitida por meio do sistema, a
impressdo do resultado dessa consulta e a configuracdo do texto que serd emitido para certificar essa
autenticidade;

Possuir soluc@o online para consulta de prestadores de servico, de RPS, de AIDF e de Lotes de RPS;
Possuir solugdo online para consulta da lista de servigos prevista na lei municipal e suas aliquotas, das
faixas de faturamento e respectivas aliquotas previstas na legislacdo do Simples Nacional, além das
séries e das espécies de notas fiscais que podem ser emitidas no Municipio;

Possuir solugdo online para emissio do Recibo de Retengdo de ISSQN;

Apresentacdo da quantidade de NFS-e emitidas e dos contribuintes autorizados a emitir no site da
Administracao Publica;

Permitir a visualiza¢do dos dados cadastrais do contribuinte;

Permitir a criacdo de novos usudrios e a vinculacio ao contribuinte com controle de permissoes de todas
as opgoes do sistema;

Possuir opgdes para Consultar, imprimir, enviar via e-mail, emitir, cancelar e substituir Nota Fiscal de
Servigos eletronica (NFS-e) e emitir carta de correcdo via internet;

Permitir a customizacdo do texto que contenha as condigdes previstas na legislagdo municipal para
emissdo da carta de correcdo de NFS-e e que serd inserido na parte superior da carta de corre¢do gerada
pelo sistema;

Possuir campos para a informar, na NFS-E, os valores dos tributos federais que devem ser retidos pelos
tomadores de servigo, com recurso que permita a configuragcdo manual desses valores para sua
reproducdo automadtica em todas as notas emitidas pelo mesmo prestador;

Possuir visualizacdo da Nota Fiscal Eletronica antes da emissdo, j4 com o mesmo layout da nota fiscal
oficial, com recursos que possibilitem a identificacdo de documento ndo oficial, permitindo que o
usudrio corrija eventuais erros antes da emissdo definitiva da NFS-e;

Possuir recurso para a configuracdo automdtica ou manual do valor aproximado da carga tributéria de
cada servico prestado, com base na Nomenclatura Brasileira de Servicos (NBS) ou nas atividades
previstas na Lei Complementar n.° 116/2003;

Permitir o cancelamento e a substituicdo de nota fiscal eletronica avulsa e convencional, mesmo que o
imposto da nota esteja pago, e deixar o valor desse imposto como crédito para ser compensado com o
valor da préxima guia a ser gerada;

Possuir consulta dos créditos originados de cancelamento ou substituicdo de notas fiscais eletronicas;
Permitir a geragdo de guias por selecdo de notas fiscais, podendo ser parcial ou total, sem que o
movimento econdmico esteja fechado;

Permitir consulta das guias geradas por status, pago, aberto e cancelado;

Permitir estorno das guias geradas;
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Possuir pardmetro para limitar o vencimento da guia de ISS emitida pelo sistema ao dltimo dia do més
atual;

Possuir pardmetros que permitam ou ndo a geracdo automdtica de divida de ISS para a Prefeitura
Municipal, quando essa for informada como tomadora de servigo em uma nota fiscal em que o ISS for
retido;

Impedir que o prestador de servico pessoa fisica que nio tenha o seu nimero do PIS/PASEP/NIT
informado no seu cadastro mobilidrio Municipio possa emitir nota fiscal de servico indicando a
Prefeitura Municipal como tomadora do servigo;

Informar automaticamente o nimero do PIS/PASEP/NIT do prestador de servico pessoa fisica na nota
fiscal emitida com a Prefeitura Municipal como tomadora;

Possuir op¢do para enviar o XML da nota assinada digitalmente com certificado digital;

Possuir parametros para definir o prazo maximo que o contribuinte terd para cancelar ou substituir a
NFS-e, sendo possivel definir um prazo maximo em dias corridos, contados a partir da data da emissdo
da NFS-e, ou uma data fixa no més seguinte ao més de emissdo da NFS-e, com a possibilidade, ainda,
de configurar tipos e quantidades de prazos diferentes para o cancelamento e para a substitui¢do da nota
fiscal convencional e da nota fiscal avulsa;

Possuir pardmetros para definir o prazo em dias para transferéncia do XML das RPS, e também do
cadastramento manual de RPS;

Permitir o processamento manual de arquivo de RPS para conversio em nota fiscal de servigos
eletronica;

Possuir pardmetros para possibilitar a informacdo de que o servigo registrado na NFS-e refere-se a
competéncia do més anterior aquele em que a NFS-e estd sendo emitida;

Permitir a declaragdo de institui¢cdes financeiras, declaracdo de tomador e declaracdo de prestador
(completa e simplificada);

Possuir funcionalidade que gere nimero de protocolo automaticamente na entrega de lotes de RPS e no
fechamento de movimentos;

Permitir declaracdes complementares;

Permitir registro de declaracdes de servicos prestados e de servicos tomados em movimento do tipo
informativo, sem geragcdo de imposto;

Permitir que o tomador de servico importe automaticamente todas as notas fiscais de servigos que ele
recebeu, e que os prestadores jd declararam no sistema;

Criacdo do Plano Geral de Contas comentado através do médulo DES-IF;

Importacao de arquivos da DES-IF (versao 2.2);

Consulta e geracdo de guias de recolhimento de ISS com célculo de multa, juros e corre¢des de acordo
com as configuracdes da Prefeitura;

Possibilitar que as guias de ISSQN ndo pagas durante o exercicio sejam incluidas automaticamente na
geracdo dos livros da divida ativa;

Permitir a geragdo de guias no padrdo arrecadag@o e no padrdo ficha de compensagdo de acordo com o
layout da FEBRABAN;

Permitir a disponibilizacdo de varios convénios bancdrios para escolha do contribuinte na emissdo de
boletos/guias de recolhimento;

Disponibilizar em tempo real a guia de ISSQN inscrita em divida ativa para execugdo judicial no
controle de ajuizamento do sistema de tributos;

Possuir rotina para controle automatico dos impostos de contribuintes MEI, ISSQN Estimativa, ISSQN
Fixo e Optantes do Simples Nacional;
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Controlar as particularidades da emissdo de NFS-e por contribuinte MEI (ndo informar aliquota na tela
de emissdo da NFS-e, ndo gerar ISS nas notas fiscais, impedir a informagdo de que o ISS foi retido pelo
tomador, impedir a retencdo de tributos federais, deixar clara a facultatividade da insercdo do valor
aproximado da carga tributdria);

Permitir geracdo do Livro Fiscal;

Permitir a customizagdo dos textos utilizados como termo de abertura e como termo de encerramento
para o livro fiscal de cada exercicio;

Permitir consulta e cadastro de tomadores de servigo;

Permitir consulta e solicitagao de AIDF;

Emitir relatério de movimento econdmico que contenha os valores registrados nas notas fiscais
eletronicas emitidas pelo sistema e das declaragdes de servicos prestados registradas no sistema nas
formas completa e simplificada;

Permitir emissdo online, pelo préprio contribuinte, de certiddo negativa e certiddo positiva com efeito
negativo;

Permitir a emiss@o de guias paga pagamento de divida ativa, com uma ou mais parcelas na mesma guia
de recolhimento;

Permitir a customizacdo das guias e dos relatérios que podem ser impressos pelo sistema.

CARACTERISTICAS MINIMAS DO SISTEMA:

I I

10.
11.

Controle de solicitagdes de credenciamentos;

Opc¢oes de verificagdo de autenticidade da Nota Fiscal;
Canal da Prefeitura;

Canal do Contador;

Canal do Prestador;

Canal do Tomador;

Emissdo de Nota Fiscal Eletronica de Servicos via WEB;
Emissao de Nota Fiscal Eletronica Avulsa via WEB;
Emissdo da guia de ISSQN;

Controle de Notas Fiscais Emitidas (PDF/XML);
Relatérios mensais de Notas emitidas, retencdes, etc;

As especificagdes acima sdo especificacdes minimas exigidas.

O valor mdximo para esta contrata¢do serd de R$ 9.000,00 (nove mil reais).

DATA DE REALIZACAO DA SESSAO DE PREGAO

Credenciamento: 12 de fevereiro de 2021, 09h15min

Abertura: 12 de fevereiro de 2021, 09h45min

Local de realizacido do certame:

Prefeitura Municipal de Baependi — Rua Dr. Cornélio de Magalhaes, 97
Centro — Baependi, MG.

1 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E ACESSO AO EDITAL
1.1 DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1.1.1 - Cépia simples acompanhada do original para autenticacdo ou cépia autenticada em cartorio do

Contrato social e dltima alteracdo ou tltima alteracdo consolidada, ou declara¢do de firma individual, que
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1.1.1.1
1.1.1.2
1.1.1.3
1.1.14
1.1.1.5
1.1.1.6
1.1.1.7
1.1.1.8
1.1.1.9

devem estar registrados no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas, quando se tratar de sociedade civil, e
registrado na Junta Comercia do Estado de Minas Gerais, quando se tratar de empresa mercantil, de acordo
com o que dispde o artigo 28, inciso III da Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

Cartdo de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Certidao de Regularidade relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certidao de Regularidade junto a Fazenda Estadual da sede da licitante;

Certidao de Regularidade junto a Fazenda Municipal da sede da licitante;

Certidao de Regularidade com o FGTS;

Certidao de Regularidade com o INSS;

Certidao de Regularidade junto ao Tribunal Superior do Trabalho (CNDT)

Declaracao sobre a inexisténcia de fato impeditivo de habilitag¢do a licitacdo

Declara¢do de cumprimento ao inciso V, do ar. 27 da Lei Federal n° 8.666/93

1.1.1.10 Declaracdo de que ndao ha impedimento para o exercicio da atividade empresarial do administrador da

1.1.2

1.1.2.1
1.1.2.2
1.1.2.3
1.1.2.4
1.1.2.5
1.1.2.6

1.1.2.7

1.2
1.2.1

1.3

1.4

1.5

empresa, nem por decorréncia de lei especial, nem em virtude de condenag@o nas hipdteses mencionadas no
artigo 1.011, § 1° do cédigo civil. A apresentacdo desta declaracdo fica desobrigada caso conste essa
informag@o no contrato social.

Para fins de habilitacdo, serdo consultados também a situacio da licitante junto aos seguintes
cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP)

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

Cadastro Nacional de Condenagdes Civis.

Situagdo do licitante no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacdo a Administragdo
Publica do Estado de Minas Gerais (Cadin-MG)

Situacdo do licitante no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administra¢do Pablica do Poder Executivo Estadual (cafimp)

Serdo inabilitadas empresas e profissionais participantes do processo de licitagdo dos quais
constem registros de atos de improbidade administrativa e inelegibilidade supervisionado Pelo
Conselho Nacional de Justica.

QUALIFICACAO TECNICA

Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando ter a licitante desempenhado servigos similares ou superiores ao objeto da presente
licitagdo, em conformidade com o servico cotado.

Qualquer cidaddo podera retirar cépia deste Edital mediante requerimento, através de midia eletronica
(CD/DVD ROM, Pendrive ou qualquer outro dispositivo moével), ou obter cdpia impressa mediante
pagamento de taxa de expediente conforme tabela do Departamento Tributdrio, conforme disposto no §5°
do art. 32 da Lei 8.666/93, ou poderd solicitar via digitalizada do edital gratuitamente pelo e-mail
licitacoes @baependi.mg.gov.br.

Para autenticacio por servidor municipal deverdo ser apresentados os originais, no momento de abertura

do envelope 02. Somente serdo autenticados documentos com a apresentagdo do original, ndo sendo
autenticadas copias de cOpias autenticadas.
Todos os documentos constantes dos itens deverdo constar do envelope 02.

2 DO CREDENCIAMENTO

21

Havendo interesse na participacio do certame, o responsdvel pela empresa devera credenciar, na data e hora
citadas no predmbulo, através de instrumento publico ou particular de procuragdo, ou carta de
credenciamento, com prazo de validade em vigor, que conceda poderes expressos para representar a
empresa em licitagcdes, inclusive negociar preco, assinar atas e interpor recurso, apresentado em original ou
mediante cdpia autenticada em cartério ou por servidor municipal competente, representante da empresa,
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2.2
2.2.1

2.2.1.1

2.2.2

223

224

2.3

24

2.5

2.6

2.6.1

2.7

2.8

2.9
2.10
2.11

2.12

que deverd estar munido da documentacdo para credenciamento, do envelope contendo a proposta de
precos e do envelope contendo os documentos de habilitacdo descritos na clausula 01 do edital.

Os documentos necessdrios para o credenciamento, além da procuragdo citada na cldusula anterior, sdo:
Coépia simples acompanhada do original para autenticacio ou cdpia autenticada em cartério da
ultima alteracdo consolidada ou contrato social e alteragdes que demonstrard a que o signatdrio da
procuragdo ou carta de credenciamento possui poderes para tal ato;

A apresentacao deste documento no ato do credenciamento desobriga a licitante de apresenta-lo
novamente no envelope 02 — Documentos de Habilitacao. Contudo, a ndao apresentacio do documento
citado na clausula 2.2.1 no credenciamento ensejara a nao habilitaciao do representante para lances, e
se nao constar dos documentos de habilitacio nem do credenciamento a empresa sera considerada
inabilitada.

Documento de identificacdo com foto e o Cartdo de Cadastro de Pessoa Fisica, podendo ser substituido por
qualquer outro documento com foto que contenha o niimero do CPF, nos moldes da Lei;

Declaracdo de que atende a todos os requisitos do edital (conforme inciso VII do art. 4° da Lei 10.520/02) e
que estd de acordo com as cldusulas do edital;

Certiddo expedida pela Junta Comercial, no prazo maximo de 120 dias anteriores a data da
realizacio da sessido, de que a empresa se enquadra no regime de Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte, para obtencio dos beneficios da Lei Complementar 123/06 e alteracoes, ou copia do
Cartao de Condicdo de Microempreendor Individual. Tal documento é indispensavel para a
comprovacao da adequacio da empresa para participacdo nos lotes com exclusividade para
ME/EPP.

Caso o credenciado seja o proprietario ou sécio-administrador da empresa, ou a prépria pessoa fisica, nos
casos em que é possivel a participagdo de pessoas fisicas, fica dispensada a apresentacdo da carta de
credenciamento.

A carta de credenciamento devera vir acompanhada de documento de identificacio com foto do
signatario (em original ou copia autenticada). Também sera admitida carta de credenciamento cuja a
assinatura tenha sido reconhecida em cartorio.

Caso o representante seja proprietdrio ou sécio da empresa, ndo serd necessdria nem a carta de
credenciamento nem o reconhecimento de assinaturas.

Serdo aceitos envelopes enviados pelo correio, desde que acompanhados dos documentos elencados nas
clausulas 2.2.1 e 2.2.3, fora dos envelopes 01 e 02.

No caso de empresa que se enquadre no regime disposto na Lei 123/06, deverd também ser incluida a
certiddo que trata a cldusula 2.2.4 deste edital.

A empresa que ndo cadastrar representante, ou que tenha seu representante desclassificado por vicio
constatado na documentacio de credenciamento ainda terd seus envelopes apreciados durante a sessio de
pregao.

Qualquer cidaddao que deseje acompanhar a sessdo de pregdo poderd fazé-lo, sem necessidade de
credenciamento, bastando comparecer ao local, na data e hora citadas no preambulo, ndo podendo interferir
na sessio de pregdo, conforme art. 4° da Lei 8666/93.

Todos os documentos apresentados (inclusive copias) passardo a integrar o processo.

Nenhum representante credenciado podera representar mais do que uma empresa, € somente serd aceito um
representante para cada empresa licitante.

A auséncia do credenciado, em qualquer fase do certame, se ndo autorizada pelo Pregoeiro, importard na
desisténcia ticita da pratica de futuros atos durante a sessdo.

O credenciado deve ser legalmente apto a contrair obrigagdes.

3 DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

31

Os envelopes deverdo ser apresentados na data e hora citados no predmbulo, e serem entregues a Comissio
Permanente de Licitagdo, e deverdo estar enderecados da seguinte forma:

MUNICIPIO DE BAEPENDI
Processo XXX/2021 — Pregao Presencial XXX (preencher conforme cabecalho)
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3.2

3.3

Envelope 01 — Proposta Comercial
Empresa:
CNPJ:
MUNICIPIO DE BAEPENDI
Processo XXX/2021 — Pregao Presencial XXX (preencher conforme cabecalho)
Envelope 02 — Documentos de Habilitagcdo
Empresa:
CNPIJ:
Qualquer erro, omissdo ou altera¢do no preenchimento, desde que ndo interfira no certame, ndo serd levado
em consideracao.
Se o conteddo dos envelopes estiver trocado, a empresa serd desclassificada.

4 DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 A proposta de precos deverd ser apresentada no envelope 01, enquanto os documentos de habilitacdo
deverdo ser apresentados no envelope 02.

4.2 Para o preenchimento da proposta de precos, a licitante deverd indicar o valor de cada item e o valor total
dos produtos/servicos. Os valores ndo deverdo apresentar mais de duas casas apds a virgula. Valores com
mais de duas casas serdo considerados até a segunda casa, sem arredondamento.

43 Nao serdo admitidas rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas na proposta, que devera ser clara e objetiva;

4.3.1 A inobservancia da cldusula acima podera gerar a inabilitagdo da proposta.

44 A moeda utilizada para a cotacio dos precos serd a moeda nacional em vigéncia.

4.5 Os licitantes poderdo cotar apenas os itens de seu interesse, € s serd aceito um preco por item

4.6 No prego apresentado, deverdo ser computados todos os custos inerentes ao produto ou servico, como
impostos e demais custos, inclusive frete.

4.7 A licitante deverd apresentar em sua proposta:

4.7.1  Os itens nos quais a empresa estd concorrendo;

4.7.2 O valor unitdrio de cada item

4.7.3 A validade da proposta — minimo de sessenta dias, a contar da abertura do envelope.

4.8 Os lances serdo realizados pelo valor unitdrio do item

4.9 No envelope de documentacio deverdo estar TODOS os documentos de habilitacdo exigidos, sendo que a
auséncia de um dos documentos importard na desclassificagdo da empresa.

4.10 Informacdes complementares dos itens estdo descritas no objeto.

4.11 Qualquer desatendimento, se simplesmente formal, e desde que ndo interfira na isonomia do certame,
podera ser relevado, em ato fundamentado em ata.

5DA SESSAO DO PREGAO

5.1 Na hora e data marcadas para o inicio do credenciamento, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio iniciardo o
credenciamento das empresas interessadas.

5.1.1  Asempresas que ndo tiverem cadastro prévio serdo cadastradas neste momento.

5.2 Os documentos de credenciamento serdo rubricados por todos os licitantes e o Pregoeiro e a Equipe de
Apoio.

53 Ap6s o credenciamento, todos os licitantes e o Pregoeiro e a Equipe de Apoio irdo rubricar as abas dos
envelopes, e serdo abertos os envelopes de n° Olde todas as empresas presentes.

5.4 As propostas terdo a conformidade com o exigido no memorial descritivo conferidas pelo Pregoeiro e
Equipe de Apoio e, em casos especificos, de profissional constante do quadro de servidores municipais com
formacdo especifica alinhada ao objeto do certame, e caso seja considerado que a proposta ndo atende o
edital, a mesma sera desclassificada.

5.5 Sendo aceita a proposta, serd iniciada a sessio de lances, onde serdo classificados o menor valor ofertado e
os demais valores até o limite de 10% (dez por cento) superiores a0 menor valor.

5.5.1 Caso ndo sejam encontradas trés propostas nos critérios da cldusula anterior, serdo classificadas a menor

proposta e as duas melhores propostas subsequentes, quaisquer que sejam seus valores.
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5.6

5.6.1
5.6.2

5.7

5.8

59

5.10

511

5.111

5.12

513

A sessdo de lances serd iniciada pela proposta mais elevada, cujo lance deverd ser de valor inferior ao da
proposta de menor valor. Em seguida, serd convidada a segunda empresa de maior valor, e assim
subsequentemente.

A empresa que ndo tiver interesse em dar lance deverd declinar, e serd excluida da rodada de lances.

Caso haja duvida sobre a exequibilidade da proposta, por parte do Pregoeiro ou de qualquer licitante, serda
franqueada a licitante vencedora a apresentacdo, no prazo maximo de 02 (dois dias), a apresentacdo de
documentacido que comprove que a exequibilidade dos precos apresentados, conforme disposto na stimula
262/2010 do TCU

O licitante respondera pelo valor que seu credenciado ofertar na sess@o de lances.

O Pregoeiro poderd negociar diminui¢do do menor valor, em qualquer hipétese.

Apé6s a sessdo de lances e encontrado o menor valor para o certame, serd aberto o envelope n° 02 —
Documentos de Habilitagdo da(s) empresa(s) vencedora(s), para verificacido de sua habilitacdo, que deve
conter todos os documentos e demais exigéncias deste edital.

Se a(s) empresa(s) for(em) considerada(s) habilitada(s). serd(ao) declarada(s) como vencedora(s) do

certame.

No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro observard os documentos das demais empresas, na ordem de
classificacdo, até que seja encontrada aquela que atende ao disposto na cldusula 5.10.

Se a empresa for considerada inabilitada, terd sua proposta desclassificada.

Os envelopes das empresas ndo vencedoras ficardo retidos até que expire o prazo de validade das propostas,
e poderdo ser retirados apds este prazo mediante requerimento, no prazo maximo de trinta dias apds a
decorréncia do prazo da proposta.

Todos os documentos apresentados deverao ser rubricados por todos os presentes.

6 DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E DESEMPATE

6.1
6.2
6.2.1
6.2.2

6.2.2.1
6.3
6.3.1

6.3.1.1

6.3.1.2

6.3.2

Serd considerada vencedora a empresa que apresentar o menor valor por lote.
Serd considerado empate quando ocorrer uma destas situagdes:
Duas ou mais empresas apresentam o mesmo valor e ndo oferecem lances;

Uma das empresas nido se enquadra no regime da Lei Complementar 123/06 e a(s) empresa(s) que se
enquadra(m) encerrou(aram) seus lances com um valor ndo inferior ao intervalo de 5% (cinco por cento) do
dltimo valor ofertado pela Micro Empresa melhor classificada.

Para o célculo do intervalo, serd considerado o menor valor encontrado acrescido de 5% (cinco por cento).
Havendo uma destas situacdes, serd procedido da seguinte forma:

A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Micro Empreendedor Individual com a proposta mais
vantajosa serd convidada a apresentar um novo lance, no prazo maximo de trinta minutos, para cobrir o
valor encontrado, desde que o valor ndo tenha sido apresentado por uma ME, EPP ou MEI. Caso a ME,
EPP ou MEI melhor classificado ndo queira cobrir o valor, o0 mesmo procedimento serd tomado para as
ME, EPP ou MEI que tiverem apresentado lances no intervalo de 5% (cinco por cento) do menor valor;

Se nenhuma ME, EPP ou MEI manifestar interesse em cobrir o valor, serd adjudicado o certame em favor
da empresa com o menor prego.

Caso as ME, EPP ou MEI apresentem o mesmo valor, serd realizado sorteio para verificagdo de qual
licitante terd o direito de apresentar melhor oferta.

Caso haja empate de valor entre empresas que ndo se enquadram no regime da Lei Complementar 123/06,
serd realizado sorteio, em ato publico, para verificacdo de qual delas terd o direito de proferir lance
primeiro. Se nenhuma empresa manifestar interesse em dar lances, serd realizado outro sorteio para
verificar qual empresa serd considerada a vencedora do certame.

7 DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/06

7.1

7.2
7.2.1

Qualquer empresa que se enquadre no regime da Lei Complementar 123/06 e alteracdes receberd os
beneficios elencados na Lei Complementar, desde que apresentem no credenciamento a Certiddo da Junta
Comercial atestando essa situagdo.

Os beneficios que a empresa recebera sao:

Preferéncia de contratacdo nos casos de empate, desde que observado o disposto na cldusula 6.3.1 deste
edital;
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7.2.2

Possibilidade de apresentar a Regularidade Fiscal no prazo de cinco dias uteis, prorrogdvel por igual
periodo, caso tenha apresentado Certiddo de Débitos Positiva e/ou Vencida, conforme redacido dada pela
LC 147/14.

8 DO RECURSO DURANTE A SESSAO PUBLICA

8.1
8.2
8.2.1
8.3
84
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9

8.10

Apés a declaragdo da empresa vencedora, o Pregoeiro convidard os representantes credenciados a expor a
intengdo de recorrer das decisdes do certame.

A empresa que desejar fazé-lo deverd entdo expor sua intencdo de recorrer € os motivos, para que sejam
consignados em ata.

Se nenhum representante manifestar a intengdo de recorrer, decaird do direito de recorrer, conforme inciso
XX do art. 4° da Lei 10.520/02.

Caso haja interposicdo de recurso, o Pregoeiro abrird o prazo de trés dias Uteis para a entrega das razdes de
recurso, que deverd ser protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Baependi.

Decorrido o prazo, as demais empresas terdo o mesmo periodo de trés dias para a entrega das contrarrazdes
do recurso, que deverdo ser protocoladas na sede da Prefeitura Municipal de Baependi.

O recurso terd efeito suspensivo, nos termos do art. 109 § 2° da lei 8.666/93.

O prazo para o julgamento do recurso serd de cinco dias, conforme art. 24 da Lei 9784/99.

Acatadas as razdes de recurso, importard a invalidacio apenas dos atos inserviveis de aproveitamento.
Havendo a interposicdo de recurso, serd franqueada vista dos autos ao recorrente e aos demais licitantes.

Se o recorrente ndo apresentar recurso no prazo afixado na cldusula 8.3, configurard desisténcia da intencdo
de recurso.

O recurso deverd ser apenas sobre atos praticados na sessdo do pregio, ndo sendo admitidos recursos contra
exigéncias do edital, sobre o qual seria correta a impugnacdo do instrumento convocatério, nas condi¢des
previstas na cldusula 10 deste edital.

9 DA HOMOLOGACAO, ADJUDICACAO E ASSINATURA DO CONTRATO

9.1

9.2

9.2.1

9.2.2

9.2.3

9.3

9.3.1

94

9.5

9.6
10

Apds a declaragdo da empresa vencedora e, ndo havendo interposi¢do de recurso ou, caso haja, apés o
julgamento do recurso, serd enviado o presente processo para a autoridade superior para homologacdo e
adjudicacao.

Serd adjudicado e homologado pela autoridade superior o objeto do presente processo para a(s) empresa(s)
declaradas vencedoras do certame, que serdo convocadas para a assinatura do contrato.

A licitante vencedora deverd, no prazo de 5 (cinco) dias tteis apds o recebimento da convocacdo para a
assinatura do instrumento, que serd realizada por correspondéncia eletronica no endereco de email indicado
pelo representante da empresa durante o cadastramento da mesma, enviar representante devidamente
qualificado, com poderes expressos e munido de documentos para assinatura do contrato.

A licitante que nao atender ao prazo de convocagdo ensejard a convocagdo dos licitantes remanescentes na
ordem de classificacdo, conforme disposto no § 2° do Art. 64 da Lei 8.666/93, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis.

O Prazo de convocagado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pela
administracao, nos moldes do §1° do art. 64 da Lei 8.666/93

Se uma adjudicatdria ndo acatar a comunicacio para a assinatura do contrato dentro do prazo de validade da
proposta, serd convocada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, outra licitante, observada a classificacdo na
sessdo de lances.

O Pregoeiro poderd negociar com a empresa convocada para a obten¢do de proposta mais vantajosa.
Aceitas as condicdes, formaliza-se o instrumento

O contrato administrativo oriundo do presente processo poderd, mediante necessidade administrativa
devidamente justificada, ser prorrogado nos moldes da Lei 8.666/93.

Apés doze meses, os contratos prorrogados poderdo ser objeto de reajuste com base em um dos indices
oficiais, com privilégio para a ado¢do do menor percentual, na esteira da consulta 761.137 do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

A Administracdo se reserva ao direito de adquirir no todo ou em parte o objeto licitado.

DA IMPUGNACAO DO EDITAL
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10.1

10.2

10.3

11
11.1

11.2
11.3

114

11.5

11.6

11.7

11.8

12
12.1

12.2
12.2.1

12.3

124
12.5

13
13.1

13.1.1

13.1.2

13.2

Qualquer cidaddo € parte legitima para solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente
edital, no prazo previsto no § 1° do art. 41 da Lei 8666/93, devendo o Pregoeiro responder a peticdo no
prazo previsto no mesmo dispositivo.

A impugnacdo devera ser protocolada até o segundo dia til anterior a abertura do certame. Caso ndo seja
respeitado este prazo, a impugnacio serd considerada intempestiva e a mesma ndo serd habil a suspender o
certame.

A impugnacio feita tempestivamente ndo exclui a participa¢do da impugnante do certame. Se for acatada a
impugnacdo, nova data serd designada para a abertura do pregao.

DA EXECUCAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

O Contrato Administrativo a ser firmado com a(s) licitante(s) adjudicatdria(s), incluird as condig¢des
estabelecidas neste Edital, necessdrias a fiel execucdo do objeto licitado, e sua minuta é anexo deste edital.
O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses.

Os precos pactuados somente poderdo ser reajustados, inclusive para restabelecimento do equilibrio
financeiro, nos casos expressos na Lei 8.666/93.

As empresas contratadas obrigam-se a manter, durante toda a vigéncia do Contrato Administrativo, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a sua
execugao.

O Contrato Administrativo firmado com o Municipio de Baependi ndo poderd ser objeto de cessdo ou
transferéncia, sob pena de aplicacdo de san¢do, inclusive rescisdo

Nao poderd haver subcontratagdo.

O Municipio de Baependi reserva-se o direito de rescindir unilateralmente o contrato administrativo caso
ocorra algum dos motivos elencados nos art. 77 e 78 da Lei 8666/93, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

O Municipio ndo terd nenhuma responsabilidade por danos que a execug¢do do servico ocasionar aos
funciondrios, prepostos ou empregados da contratada, como ndo terd nenhuma responsabilidade perante
terceiros, respondendo por eles, com exclusividade, o contratado.

DO FORNECIMENTO

A prestacdo do servigo e/ou o fornecimento de materiais, para os itens constantes do contrato, deverdo ser
prestados e/ou entregues no endereco constante da Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Servico ou
documento similar expedido pela Prefeitura Municipal de Baependi, que deverdo ser efetivados exatamente
como consta neste edital e no contrato administrativo, nos prazos e condi¢des previstos abaixo:

O prazo para a realizac@o dos servicos serd de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da AF.

Somente serdo reconhecidos para pagamento despesas que tenham sido geradas apds a apresentagdo do
documento do item anterior por servidor responsavel junto a contratada.

A Administrag@o se reserva no direito de recusar material e/ou servico entregue em desconformidade com o
exigido no edital, seja ela no todo ou em parte, e o contratado deverd corrigir e/ou substituir quaisquer
produtos e/ou servicos que nio atendam as exigéncias do edital.

Nos casos previstos nos itens 13.1.2 e 13.2, a contratada ndo terd direito ao recebimento por entrega dos
materiais sem autorizag@o expressa ou com vicio, sandvel ou ndo.

Os produtos deverdo ser entregues no endereco constante da Autoriza¢ido de Fornecimento.

DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até trinta dias a contar da data de protocolo da fatura/nota fiscal juntamente
com a Autorizacdo de Fornecimento (ou documento similar) e certiddo emitida pelo departamento
responsdvel, comprovando a entrega da mercadoria e/ou prestacdo de servico, bem como o boleto bancério
para efetuar o pagamento.

Caso o boleto esteja com o prazo para pagamento vencido, serd feito contato pela Tesouraria para que um
novo boleto seja emitido para assim realizar o pagamento.

A descrigdo dos itens na nota fiscal deverd seguir a descri¢do dos itens da Autorizacdo de Fornecimento.
Caso a nota fiscal ndo esteja em conformidade com a AF a mesma deverd ser substituida.

Para efetivacdo do pagamento, o contratado deverd estar regular com o INSS, FGTS e Justica do Trabalho.
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13.2.1 A conferéncia da regularidade serd realizada por servidor publico municipal competente.

13.3 Somente serdo reconhecidas para pagamento notas fiscais acompanhadas da Autorizag¢do de Fornecimento.

14 DAS PENALIDADES

14.1 A adjudicatdria que se recusar a assinar o Contrato Administrativo, que se recusar a acatar a ordem de
servi¢o, que ndo mantiver a proposta, que comportar-se de modo inadequado, apresentar documentacio
falsa ou ensejar o retardamento da execucdo do objeto licitado, estard sujeita a aplicacdo da penalidade de
impedimento de contratar com a Administra¢do, no prazo de até cinco anos, e também a multa de 5%
(cinco por cento) do valor do referente ao Contrato Administrativo, além das demais sancdes abaixo.

14.2 A inexecugdo total ou parcial da Autoriza¢do de Fornecimento (entrega de itens em desacordo com o total
previsto na AF/OS) e/ou atraso na entrega dos itens caracterizard inadimpléncia, e sujeitard a adjudicatdria
as seguintes sancdes:

14.2.1 Por atraso de até 05 (cinco) dias Uteis, multa de 5 % (cinco por cento) do valor da AF/OS.

14.2.2 Por atraso de 06 (seis) até 10 (dez) dias Uteis, multa de 10 % (dez por cento) do valor da AF/OS.

14.2.3 Por atraso superior a 10 (dez) dias Uteis ou em caso de reincidéncia em qualquer das penalidades acima
previstas, haverd rescisdo do contrato administrativo com o licitante inadimplente, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidade, em desfavor da empresa, de impedimento de contratar com Administragdo por
até 05 (cinco) anos, nos termos do artigo 72 da Lei Federal n2 10.520/2002.

14.3 As sangdes serdo aplicadas pelo setor competente, de oficio ou mediante provocagdo do setor responsavel
pela execucdo do objeto, e a comunicag@o serd realizada através de fac-simile e e-mail, correspondéncia
com AR, ou por edital caso ndo seja possivel o contato pelos canais anteriores, € o prazos legais comegario
a ser contados a partir da confirmag@o do recebimento da comunicac¢io da penalidade pela adjudicataria, ou
da publicacdo de edital, contados conforme disposto no art. 110 da Lei 8666/93.

14.4  Em quaisquer casos de penalidade, serd assegurado a adjudicatdria o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

15 DOS DEMAIS RECURSOS

151 Além dos recursos contra atos praticados na sessdo publica (item 08) e da impugnacdo do instrumento
convocatdrio (item 10), ficam assegurados os recursos previstos na Lei 8666/93.

15.2 Somente serdo reconhecidos recursos apresentados por fax ou e-mail se dentro do prazo previsto a pega
original for protocolada na sede da Prefeitura Municipal de Baependi.

16 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas do objeto licitado neste edital correrdo por conta dos recursos provenientes das seguintes
dotagdes orcamentdrias:

275 3.3.90.39.00.2.01.00.04.122.0002.2.0196 00.01.00 MANUTENCAO DO GABINETE E DEPARTAMENTOS

17 DAS DISPOSICOES FINAIS

171 A administrag@o vincula seus atos no referido Processo Licitatério a este edital, conforme disposto no art.
3° da Lei 8666/93.

17.2 Para este Processo Licitatdrio, ndo serd possivel a participacdo de Pessoa Fisica.

17.3 A protocoliza¢do de qualquer ato de impugnacdo fora do prazo miximo de dois dias tteis antes da abertura
da sessdo serd considerada intempestiva, e ndo terd efeito de recurso.

17.4 A qualquer momento, mediante interesse ptiblico, podera esta licitacdo ser cancelada, revogada ou anulada,
mediante despacho motivado, ndo cabendo indenizacdo a nenhuma licitante.

17.5 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior paralisar, em qualquer momento, este Processo
Licitatério para a realizacdo de diligéncias.

17.6 A participacio no certame implica na aceitacdo de todas as clausulas do edital.

17.7 O objeto do edital poderd, a qualquer tempo antes da sessdo, ser alterado, sem que caiba qualquer tipo de
recurso ou indenizagao as licitantes.

17.8 Nos casos previstos nas cldusulas 17.4 e 17.7 deste edital, os atos serdo publicados no mesmo veiculo que o

instrumento original, respeitado o disposto no § 4° do art. 22 da Lei 8666/93.
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17.9

17.10

17.11

17.12

17.13

17.14

17.15
17.16

17.17
17.18

Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, a Administracao
podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias uteis para apresenta¢do de nova proposta, escoimada dos
erros apresentados, em nova sessdo publica definida pelo Pregoeiro.

As empresas licitantes sdo responsdveis administrativa, civil e criminalmente pela veracidade dos
documentos e declaragdes apresentadas.

O presente edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica do Municipio, cujo parecer
consta dos autos do presente processo.

Informagdes complementares poderdo ser obtidas no Departamento de Compras, sem necessidade de
agendamento prévio, em hordrio de atendimento ao ptblico, das 0%h as 17h.

Os atos e procedimentos deste Processo Licitatério serdo publicados no Quadro de Avisos e no mesmo
veiculo de publicacdo do edital.

Fica eleito o foro da Comarca de Baependi como competente para dirimir quaisquer dividas decorrentes do
presente processo.

Sao integrantes do presente edital:

Anexo I — Exemplo de Declara¢do de Cumprimento do inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, de auséncia de
superveniéncia e de fato impeditivo, e de desimpedimento dos sécios.

Anexo II — Modelo de declaracdo de preenchimento de requisitos

Anexo III — Minuta de Contrato

Baependi, 28 de janeiro de 2021.

Pregoeiro
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ANEXO I - MODELO DE DECLARACAO

OBS: a presente declaragdo deverd compor o Envelope 02 — Documentos de Habilitagdo, preferencialmente em papel
timbrado da empresa.

DECLARACAO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n° (nimero de inscricdo do CNPJ), através de seu
responsavel legal (nome, RG e CPF) na qualidade de participante da licita¢cdo na modalidade de Pregdo, instaurado por esta
Prefeitura Municipal, DECLARA sob as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente e impeditivo contra sua
habilitacdo no presente processo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros. DECLARA ainda que ndo
possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze anos), nos
termos do inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal de 1988. DECLARA também n@o ser inidonea para licitar e
celebrar contratos com a Administracdo Publica e que estd de pleno acordo com as exigéncias do Edital deste processo e
que ndo h4 impedimento para o exercicio da atividade empresarial para nenhum dos sécios da empresa.

Local e data

Nome do representante legal
CPF do representante legal
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO

OBS: a presente declaracdo devera estar presente no credenciamento, podendo ser assinada pelo Proprietdrio da empresa,
pelo administrador apontado no contrato social ou pelo procurador credenciado.

DECLARACAO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n° (nimero de inscricdo do CNPJ), através de seu
responsavel legal (nome, RG e CPF) na qualidade de participante da licita¢cdo na modalidade de Pregdo, instaurado por esta
Prefeitura Municipal, DECLARA sob as penalidades da lei, que preenche os requisitos de habilitacdo constantes do
instrumento convocatério e que concorda com as clausulas do edital.

Local e data

Nome do signatdrio
CPF do signatério
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N2 0006/2021 — PREGAO PRESENCIAL N2 0002/2021
O MUNICIPIO DE BAEPENDI, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n? 18.008.862/0001-26,
com sede na Rua Dr. Cornélio Magalhdes, n? 97, Centro, Baependi, Minas Gerais, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal, Sr. Douglas Staduto Souza, inscrito no CPF sob o n? , ora CONTRATANTE, e

inscrita no CNPJ sob o n? , com sede na

, cidade de , Estado de , heste ato

representada pelo sr.(a) , portador da cédula de identidade
, inscrito no CPF sob o n? , ora CONTRATADA, ajustam e contratam,

conforme proposta vencedora no Processo Licitatério n2 0006/2021 — Pregdo Presencial n? 0002/2021, sob a égide da Lei
n? 8.666/93, o seguinte:

12 — Por meio do presente pacto, a contratada se compromete a entregar/prestar os itens/servigos, pelo valor constante
na proposta vencedora, respeitadas e observadas as clausulas editalicias;

Constitui objeto da presente licitagdo a Contratacido de empresa para prestagdo de servico de disponibilizagdo (locagdo) de
site para emissdo de nota fiscal eletronica de servicos e emissdo de guias de ISSQN, conforme planilha abaixo:

Ne ltem | Cdd. Descrigao Unid. | Qtd. Vir. Unit. Vir. Tot.
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA -

0001 1643 Implantagao, treinamento na disponibilizagao de site para emissao de MES |12 R$ R$
nota fiscal eletrénica de servigos e emissao de guias de ISSQN.

Total Geral ==> | R$

OBJETO DO SERVICO:
1. Disponibilizagdo do site de NFSe para Emissao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica;
2. Capacitacdo de Funciondrio(s) da Prefeitura para a utilizagdo do sistema;
3. Suporte Técnico via telefone, acesso remoto e chat para usudrios da Prefeitura;
4. Backup do sistema — devera ser desenvolvido pela contratada sistema de backup local e em nuvem

para evitar que haja perda da informacdo. A hospedagem do backup em nuvem serd de total
responsabilidade da contratada

5. Migracdo de dados: a empresa vencedora serd a Unica responsdvel pela migracdo de banco de dados
j4 existente, que serd disponibilizado pela prestadora atual no prazo de até 05 dias. Apds esse prazo,
a vencedora terd o prazo de até 30 dias para realizar a migracdo de todas as informacdes. O
municipio ndo disponibilizard servidor para preencher cadastro que deve ser migrado. Todos os
custos referentes a migracdo dos dados deverao ser custeados pela empresa contratada.

6. Solugdo online, utilizando plataforma web, executando em ambiente da Administracdo Publica
Municipal, totalmente integrada em tempo real com sistema de tributos;

7. Seguir o padrao ABRASF versao 2.01;

8. Permitir o acesso a solugdo online através de certificados digitais A1 ou A3 e com usudrio e senha;

9. Permitir o envio de avisos e notificacdes on-line aos contribuintes;

10. Permitir a inclusao de links na tela de abertura do sistema;

11. Permitir a inclusdo de texto personalizado na tela de abertura do sistema;

12. Permitir a inclusdo de arquivos que contenham a legislacdo tributdria municipal e outras
informagdes importantes para os contribuintes do ISS;

13. Possuir solugdo Web Service que permita a integragdo com os sistemas proprios dos contribuintes,
tais como a geracdo de NFS-e, a recep¢do e o processamento de Lote de RPS, o envio de Lote de
RPS Sincrono, o cancelamento de NFS-e, a substitui¢do de NFS-e, a emissdo de Carta de Correcao
de NFS-e, a consulta de NFS-e por RPS, a consulta de Lote de RPS, a consulta de NFS-e por
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.
30.

31.

32.

33.

Servigos Prestados, a consulta de NFS-e por servigos tomados ou intermediados e a consulta por
Faixa de NFS-¢;

Possuir solugdo Web Service que permita a recep¢do assincrona do lote de RPS, que serd
processado no horério previamente configurado pela Prefeitura Municipal;

Possuir parametro para tornar obrigatdrio o uso de assinatura digital, de usudrio e de senha de login
nos processos de integracdo entre a solugdo Web Service e os sistemas proprios dos contribuintes;
Permitir o cadastro automatico do tomador de servigo dentro da prépria tela de emissdo de nota,
sem que seja necessdrio fecha-la;

Possuir mecanismo de consulta de tomador cadastrado dentro da tela de emissdo de nota;

Possuir parametro para ser configurado pelo prestador de servico para que o sistema envie
automaticamente, apds a emissdo da nota fiscal eletronica, uma mensagem de e-mail para o tomador
indicado na nota fiscal;

Possuir parametro para ser configurado pelo prestador de servico para que o sistema envie
automaticamente, apds a emissao da nota fiscal eletrdnica, uma mensagem de e-mail para o préprio
prestador;

Permitir a configuracdo do assunto, do remetente e do texto da mensagem de e-mail que serd
enviada automaticamente para o prestador, para o tomador ou para ambos apds a emissdo da nota
fiscal eletrOnica;

Permitir que o prestador de servigo cadastre uma frase de seguranga que serd inserida em todos os e-
mails enviados automaticamente pelo sistema;

Possuir recurso para gravar o logotipo do prestador de servigo e para inseri-lo em todas as notas
fiscais eletrdnicas emitidas por ele;

Possuir mecanismo que permita o cadastro de texto padrdo para ser utilizado na descricdo do item
de servigo e nas observagoes da NFS-e;

Permitir a vinculagdo das notas fiscais eletronicas com a obra quando o servigo for relacionado a
construgdo civil;

Possuir configuracdo para permitir ou nao deducdo da base de calculo com limite, desconto
condicional e incondicional para cada uma das atividades tributadas pelo Municipio;

Permitir consulta das notas fiscais por tomador, data de emissao, status, Item da lista de servico;
Possuir recurso que permita o envio automatico para os prestadores e para os tomadores de servicos
das notas fiscais filtradas de acordo com os parametros de consulta disponibilizados pelo sistema;
Permitir a impressao das notas por faixa de nimero de nota e por limite da data de emissao;

Permitir a geracdo de XML das notas fiscais individuais ou por lote;

Permitir a alteracdo dos label das telas do sistema e também as cores para melhor se adaptar as
necessidades da prefeitura;

Possuir mecanismo para enquadrar automaticamente a aliquota que deve ser utilizada pelo
contribuinte optante pelo Simples Nacional nas notas fiscais que emitir, de acordo com o seu
faturamento, considerando também os casos em que o contribuinte ultrapassar o valor limite de
faturamento previsto na legislacdo nacional, sempre com base nas informacdes contidas no arquivo
DAS do Simples Nacional;

Apresentar a tabela de faixas de faturamento e respectivas aliquotas previstas na Lei Complementar
n.° 123/2006 ao lado do campo aliquota, na tela de emissdo de NFS-e, quando o contribuinte for
optante pelo Simples Nacional;

Permitir a configuracgao, por atividade tributdvel pelo ISS, da possibilidade ou da obrigatoriedade de
retengdo de ISS, de acordo com o tipo de tomador de servico informado na NFS-e (pessoa fisica ou
pessoa juridica);
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.
46.

47.

48.

49.

50.

51.

Possuir recurso para tornar obrigatéria a retencdo do ISS pelos tomadores de servigo localizados no
Municipio e cadastrados no cadastro mobilidrio Municipal como responsaveis tributérios;

Impedir a retencdo do ISS por tomador de servi¢o cujo cadastro mobilidrio no Municipio esteja
inativo, baixado ou cancelado;

Informar automaticamente, no momento de emissdo da nota fiscal eletrdnica, o Municipio de
incidéncia do ISS com base no local de prestacdo de servico informado e nas configuracdes de
incidéncia do imposto realizadas na atividade informada na nota;

Aplicar automaticamente a aliquota cadastrada na atividade para o cdlculo do ISS quando o
Municipio de incidéncia do ISS for o da Prefeitura;

Possuir mecanismo para impedir que o contribuinte imprima uma nota fiscal avulsa sem que o
imposto esteja pago;

Possuir credenciamento via internet para contribuintes que emitem nota fiscal avulsa eletronica,
nota fiscal convencional eletronica, contribuintes de outro municipio e de grificas, vinculado ao
recurso que permite a Administracio Publica Municipal apenas autorizar o credenciamento
mediante a apresentacdo de determinados documentos, listados na tela do sistema logo apds o
cadastro de uma nova solicitacdo;

Possuir solug@o online para consulta da autenticidade da nota fiscal emitida por meio do sistema, a
impressdo do resultado dessa consulta e a configuracio do texto que serd emitido para certificar essa
autenticidade;

Possuir solug@o online para consulta de prestadores de servico, de RPS, de AIDF e de Lotes de
RPS;

Possuir solugdo online para consulta da lista de servigos prevista na lei municipal e suas aliquotas,
das faixas de faturamento e respectivas aliquotas previstas na legislacdo do Simples Nacional, além
das séries e das espécies de notas fiscais que podem ser emitidas no Municipio;

Possuir solugdo online para emissiao do Recibo de Retengao de ISSQN;

Apresentacdo da quantidade de NFS-e emitidas e dos contribuintes autorizados a emitir no site da
Administrag¢do Publica;

Permitir a visualizacdo dos dados cadastrais do contribuinte;

Permitir a criacdo de novos usudrios e a vinculacdo ao contribuinte com controle de permissoes de
todas as opgdes do sistema;

Possuir opcdes para Consultar, imprimir, enviar via e-mail, emitir, cancelar e substituir Nota Fiscal
de Servigos eletronica (NFS-e) e emitir carta de correcdo via internet;

Permitir a customizagdo do texto que contenha as condi¢des previstas na legislacdo municipal para
emissdo da carta de correcdo de NFS-e e que serd inserido na parte superior da carta de correcao
gerada pelo sistema;

Possuir campos para a informar, na NFS-E, os valores dos tributos federais que devem ser retidos
pelos tomadores de servigo, com recurso que permita a configuragdo manual desses valores para sua
reproducdo automadtica em todas as notas emitidas pelo mesmo prestador;

Possuir visualizagdo da Nota Fiscal Eletronica antes da emiss@o, j4 com o mesmo layout da nota
fiscal oficial, com recursos que possibilitem a identificagcdo de documento ndo oficial, permitindo
que o usudrio corrija eventuais erros antes da emissdo definitiva da NFS-e;

Possuir recurso para a configuracdo automatica ou manual do valor aproximado da carga tributaria
de cada servigo prestado, com base na Nomenclatura Brasileira de Servigcos (NBS) ou nas atividades
previstas na Lei Complementar n.° 116/2003;
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52.

53.
54.
55.
56.
57.

58.

59.

60.

61.
62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.
69.

70.
71.
72.
73.

74.

Permitir o cancelamento e a substitui¢do de nota fiscal eletronica avulsa e convencional, mesmo que
o imposto da nota esteja pago, e deixar o valor desse imposto como crédito para ser compensado
com o valor da préxima guia a ser gerada;

Possuir consulta dos créditos originados de cancelamento ou substituicio de notas fiscais
eletronicas;

Permitir a geragdo de guias por selecdo de notas fiscais, podendo ser parcial ou total, sem que o
movimento econdmico esteja fechado;

Permitir consulta das guias geradas por status, pago, aberto e cancelado;

Permitir estorno das guias geradas;

Possuir pardmetro para limitar o vencimento da guia de ISS emitida pelo sistema ao ultimo dia do
més atual;

Possuir parametros que permitam ou ndo a geracdo automdtica de divida de ISS para a Prefeitura
Municipal, quando essa for informada como tomadora de servico em uma nota fiscal em que o ISS
for retido;

Impedir que o prestador de servico pessoa fisica que ndo tenha o seu nimero do PIS/PASEP/NIT
informado no seu cadastro mobilidrio Municipio possa emitir nota fiscal de servico indicando a
Prefeitura Municipal como tomadora do servigo;

Informar automaticamente o nimero do PIS/PASEP/NIT do prestador de servico pessoa fisica na
nota fiscal emitida com a Prefeitura Municipal como tomadora;

Possuir op¢do para enviar o XML da nota assinada digitalmente com certificado digital;

Possuir pardmetros para definir o prazo miximo que o contribuinte terd para cancelar ou substituir a
NFS-e, sendo possivel definir um prazo maximo em dias corridos, contados a partir da data da
emissdo da NFS-e, ou uma data fixa no més seguinte ao més de emissdo da NFS-e, com a
possibilidade, ainda, de configurar tipos e quantidades de prazos diferentes para o cancelamento e
para a substituicao da nota fiscal convencional e da nota fiscal avulsa;

Possuir parametros para definir o prazo em dias para transferéncia do XML das RPS, e também do
cadastramento manual de RPS;

Permitir o processamento manual de arquivo de RPS para conversdo em nota fiscal de servicos
eletronica;

Possuir pardmetros para possibilitar a informagao de que o servigo registrado na NFS-e refere-se a
competéncia do més anterior aquele em que a NFS-e estd sendo emitida;

Permitir a declaragdo de institui¢des financeiras, declaragdo de tomador e declaragdo de prestador
(completa e simplificada);

Possuir funcionalidade que gere nimero de protocolo automaticamente na entrega de lotes de RPS e
no fechamento de movimentos;

Permitir declara¢Ges complementares;

Permitir registro de declaragdes de servigos prestados e de servigos tomados em movimento do tipo
informativo, sem geracdo de imposto;

Permitir que o tomador de servigo importe automaticamente todas as notas fiscais de servigos que
ele recebeu, e que os prestadores ja declararam no sistema;

Criacdo do Plano Geral de Contas comentado através do médulo DES-IF;

Importagdo de arquivos da DES-IF (versdo 2.2);

Consulta e geragdo de guias de recolhimento de ISS com célculo de multa, juros e corregdes de
acordo com as configuracdes da Prefeitura;

Possibilitar que as guias de ISSQN ndo pagas durante o exercicio sejam incluidas automaticamente
na geracdo dos livros da divida ativa;
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75.

76.

77.

78.

79.

80.
81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

Permitir a geracdo de guias no padrdo arrecadagdo e no padrdo ficha de compensagdo de acordo
com o layout da FEBRABAN;

Permitir a disponibiliza¢do de vérios convénios bancérios para escolha do contribuinte na emissao
de boletos/guias de recolhimento;

Disponibilizar em tempo real a guia de ISSQN inscrita em divida ativa para execucdo judicial no
controle de ajuizamento do sistema de tributos;

Possuir rotina para controle automdtico dos impostos de contribuintes MEI, ISSQN Estimativa,
ISSQN Fixo e Optantes do Simples Nacional;

Controlar as particularidades da emissdo de NFS-e por contribuinte MEI (ndo informar aliquota na
tela de emiss@o da NFS-e, ndo gerar ISS nas notas fiscais, impedir a informacdo de que o ISS foi
retido pelo tomador, impedir a retencdo de tributos federais, deixar clara a facultatividade da
inser¢do do valor aproximado da carga tributéria);

Permitir geracdo do Livro Fiscal;

Permitir a customizagdo dos textos utilizados como termo de abertura e como termo de
encerramento para o livro fiscal de cada exercicio;

Permitir consulta e cadastro de tomadores de servigo;

Permitir consulta e solicitagao de AIDF;

Emitir relatério de movimento econdmico que contenha os valores registrados nas notas fiscais
eletronicas emitidas pelo sistema e das declaracdes de servigos prestados registradas no sistema nas
formas completa e simplificada;

Permitir emissdo online, pelo préprio contribuinte, de certiddo negativa e certiddo positiva com
efeito negativo;

Permitir a emissdo de guias paga pagamento de divida ativa, com uma ou mais parcelas na mesma
guia de recolhimento;

Permitir a customizag@o das guias e dos relatérios que podem ser impressos pelo sistema.

CARACTERISTICAS MINIMAS DO SISTEMA:

© 0N U R W~

10.
11.

Controle de solicitagdes de credenciamentos;

Opc¢des de verificacdo de autenticidade da Nota Fiscal;
Canal da Prefeitura;

Canal do Contador;

Canal do Prestador;

Canal do Tomador;

Emissao de Nota Fiscal Eletronica de Servicos via WEB;
Emissao de Nota Fiscal Eletronica Avulsa via WEB;
Emissdo da guia de ISSQN;

Controle de Notas Fiscais Emitidas (PDF/XML);
Relatérios mensais de Notas emitidas, retencoes, etc;

As especificacdes acima sdo especificacdes minimas exigidas.

2 — O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2.1 -0 presente contrato poderd, mediante necessidade administrativa devidamente justificada, ser prorrogado nos moldes
da Lei 8.666/93.
3 — Este contrato tem o valor global de RS , e tera suas

despesas

custeadas por meio das dotagdes orcamentarias Ne:
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4 — A entrega dos itens devera ser feita mediante expedi¢do de Autorizagdo de Fornecimento (AF), Ordem de Servigco ou
documento similar expedido pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Baependi, no enderego
constante do citado documento.

5 — A entrega de materiais ou prestacdo de servico que for realizada em desacordo com o objeto licitado ou com as
condicOes previstas no edital, seja no todo ou em parte, ndo serd aceito, devendo a contratada corrigi-lo imediatamente
ou fornecer novo produto/servico, conforme padrdes estipulados no edital, sem custo adicional para o contratante.

6 — O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias a contar da entrega da nota fiscal. Juntamente com a nota fiscal.

7 — Para efetivacdo do pagamento, o contratado deverd estar em regularidade com o INSS, FGTS e a Justica do Trabalho,
devendo enviar as certiddes referentes a regularidade solicitadas nesta cldusula juntamente com a Nota Fiscal.

8 — A empresa contratada se obriga a manter em plena regularidade durante a vigéncia do contrato, conforme as
obrigacGes por ele assumidas, inclusive condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo licitatério, devendo
comunicar previamente o contratante sobre quaisquer alteragdes que possam comprometer a execu¢do deste contrato.

9 — Este contrato ndo podera ser objeto de cessdo, transferéncia ou subcontratacdo, sob pena de aplicacdo de multa de
5% (cinco por cento) do valor global do contrato pelo seu descumprimento, sem prejuizo das demais sangdes
administrativas legalmente previstas.

9.1 Caso seja solicitado o fornecimento ou a realizagdo programada do servigo, o atraso injustificado na entrega ou na
realizagdo do servigo ensejara multa de mora nas seguintes proporgdes:

9.1.1 Por atraso de até 05 (cinco) dias Uteis, multa de 5 % (cinco por cento) do valor da AF/OS.
9.2 Por atraso de 06 (seis) até 10 (dez) dias Uteis, multa de 10 % (dez por cento) do valor da AF/OS.

9.3 Por atraso superior a 10 (dez) dias Uteis ou em caso de reincidéncia em qualquer das penalidades acima previstas,
havera rescisdo do contrato com o licitante inadimplente, sem prejuizo da aplicagdo de penalidade, em desfavor da
empresa, de impedimento de contratar com Administragado por até 05 (cinco) anos, nos termos do artigo 72 da Lei Federal
n2 10.520/2002.

10 — Em todos os procedimentos sobre a aplicacdo de penalidades sera garantido a contratada o direito ao contraditério
e ampla defesa.

11 — O contratante reserva-se o direito de rescindir o contrato, nos termos da Lei 8.666/93, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis, caso a rescisdo seja motivada por inadimplemento contratual total ou parcial do contratado,
reconhecendo este, desde ja, os direitos da Administragdo, conforme artigo 77 e demais da Lei n2 8.666/93.

11.1 — Neste caso, além de cominag¢do de multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato, e consequente
rescisdo, o contratado estard sujeita a aplicacdo de penalidade de impedimento de contratar com a Administracao pelo
prazo de até 05 (cinco) anos.

12 — O contratante ndo terd responsabilidade por danos que a execugdo do contrato ocasionar aos funciondrios,
prepostos ou empregados do contratado, bem como nao terd nenhuma responsabilidade perante terceiros, respondendo

por eles, com exclusividade, o contratado.

13 — A Administracdo reserva-se no direito de adquirir ou contratar no todo ou em parte a quantidade licitada, ndo sendo
de aquisicdo/servico obrigatdria a sua totalidade.

14 — A contratada aceita, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios no
quantitativo do objeto licitado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado.
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15 — Os pregos pactuados somente serdo reajustados, inclusive para restabelecimento do equilibrio financeiro, nos
moldes expressamente previstos na Lei n2 8.666/93.

16 - O contrato administrativo oriundo do presente processo podera, mediante necessidade administrativa devidamente
justificada, ser prorrogado nos moldes da Lei 8.666/93. Apds doze meses, os contratos prorrogados poderdo ser objeto de
reajuste com base em um dos indices oficiais, com privilégio para a ado¢do do menor percentual, na esteira da consulta
761.137 do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

17 — Este contrato estd totalmente vinculado ao edital do Processo Licitatério n2 0006/2021 — Pregdo Presencial n®
0002/2021.

18 — Para resolugdo de todas as questdes que envolvam o presente contrato, as partes elegem o foro da Comarca de
Baependi, com expressa rentincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Baependi/MG de de 2021.

MUNICIPIO DE BAEPENDI — CONTRATANTE
Douglas Staduto Souza

CPF n®
EMPRESA
REPRESENTANTE
CPF
Visto e Aprovado:

Testemunha:
CPF:

Testemunha:
CPF:
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