MUNICIPIO DE BAEPENDI
CNPJ: 18.008.862 /0001-26

Processo: 0182/2021 Modalidade: Tomada de Precos N° Modalidade: 0005/2021

EDITAL DE PROCESSO LICITATORIO
PREAMBULO
O Municipio de Baependi torna publico o presente Edital destinado a contratagdo para execucao de
servicos técnicos especializados, no tipo de licitagdo de Técnica e Prego (inciso III do §1° do art. 45),
através da realiza¢dao de Tomada de Pregos, regido pela Lei n° 8.666/1993.

PROCESSO DE LICITACAO N.° 0182/2021
MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021
PREAMBULO

A Entidade BAEPENDI torna publico que fara realizar licitagdo para contratacdo de empresa
especializada em prestacdo de servigos de Consultoria e Assessoria Contéabil para Administracao
Publica.

O certame estd instaurado na modalidade “Tomada de Precos”, com julgamento pelo “Tipo
Técnica e Preco”.

Tanto a licitacdo quanto a execucdo do objeto serdo regidos pela Lei N.° 8.666/93, com suas
modificagdes posteriores.

Entrega da Documentac¢io e Propostas

A documentagdo e propostas serao recebidas, durante o expediente normal da entidade, até as
09h30min do dia definido para a abertura da documentagéo, no seguinte local:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAEPENDI - MG

Endereco:

Rua Dr. Cornélio de Magalhies, 97, Centro - BAEPENDI — MG.
Abertura da Documentacio

A documentagao dos licitantes sera aberta em sessao publica, no local acima identificado, na
seguinte data e horario:

Data: 09/08/2021
Horario: 09h30min.

DATA DE REALIZACAO DA REUNIAO

Recebimento de Envelopes: até dia 09 de agosto de 2021, 09h30min

Abertura dos envelopes de Documentagéo: 09 de agosto de 2021, 09h30min

Abertura dos envelopes de Proposta Técnica: 16 de agosto 2021, 09h30min

Abertura dos envelopes de Proposta de Precos: 23 de agosto 2021, 09h30min

Local de realiza¢do do certame:

Prefeitura Municipal de Baependi — Rua Dr. Cornélio de Magalhaes, 97 Centro — Baependi, MG.

1-DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. - O objeto ¢ a Contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servigos técnicos

profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para Administracdo Publica, nas areas de

financas publicas, compreendendo: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria,
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execugcdo orcamentaria, patrimonio, gestdo de compras, almoxarifado e frotas, inclusive
disponibilizacdo de software para o desenvolvimento dos trabalhos, com importacdo e
exportacdo com o departamento tributario e departamento de pessoal, nos termos das condigdes
contidas no Anexo 1.

1.2 - A relagdo dos servigos a executar encontra-se listada e quantificada no Anexo 1 deste
instrumento.

1.3 - No preco devera ser inclusas todas as despesas que, direta ou indiretamente, decorram ou
incidam sobre a prestagdo do servico objeto da licitagdo, tais como remuneragdo e encargos de
toda a sua equipe técnica, despesas com o deslocamento do corpo técnico, hospedagem e
alimentacao.

1.4 - O regime de execugao sera o de empreitada por prego global

1.5 - Constituem anexos deste instrumento convocatdrio, dele fazendo parte integrante:
Anexo I — Termo de Referéncia;
Anexo II- Atestado sobre o direito de uso de software;
Anexo [II-Modelo de Procuracao;
Anexo IV - Modelo de Proposta de Pregos;
Anexo V- Modelo de declaracao de ndao emprego de menores;
Anexo VI - Modelo de declaragao de inexisténcia de fato superveniente;
Anexo VII - Relacao de Pessoal técnico Especializado;
Anexo VIII-Modelo proposta técnica,;
Anexo IX — Or¢amento estimativo;
Anexo X — Planilha de critérios de pontuagao;
Anexo XI — Minuta de Contrato

2 - DAS DEFINICOES
Adotam-se neste instrumento e em toda a documentagao a ele associada as seguintes defini¢des:

2.1 - PREFEITURA: MUNICIiPIO DE BAEPENDI entidade que promove a presente
licitacao

2.2 - PROPONENTE LICITANTE OU CONCORRENTE - Pessoa juridica de direito
publico ou privado que venha a apresentar proposta na presente licitagao.

2.3 - COMISSAO DE LICITACAO - Grupo de servidores da PREFEITURA designados para
receber, analisar documentos de habilitagcdo e julgar as propostas apresentadas nesta licitagao.

2.4 - CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BAEPENDI, signataria do instrumento contratual
para execucao do objeto.

2.5 - CONTRATADA: Empresa que executard o objeto licitado e sera signataria do contrato
com a Administragao.

2.6 - ADMINISTRACAO: todos os orgaos, entidades ou unidades da PREFEITURA.

2.7 - ADMINISTRACAO PUBLICA: Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direto privado sob controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou
mantidas.

2.8 - FISCALIZACAO: representante da Administragdo especialmente designado ou
contratado para acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do instrumento contratual.
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3 - DAS OBRIGACOES ADICIONAIS DA EMPRESA CONTRATADA

3.1 - Além de executar o objeto conforme previsto a CONTRATADA se obriga, ainda, a
comunicar a CONTRATANTE, qualquer ocorréncia anormal verificada na execu¢do do
contrato.

3.2 - Obriga-se também a iniciar os servigos nos 10 (dez) dias subseqlientes a data de assinatura
do instrumento contratual.

3.3 - A CONTRATADA ¢ a unica responsavel por todas as obrigagdes fiscais, parafiscais,
trabalhistas e previdencidrias referente 4 sua personalidade juridica, inclusive as relacdes
empregaticias, se houverem, com os profissionais e demais pessoas que utilizar na execugdo do
objeto contratado.

3.4 - Em face da supramencionada responsabilidade inexistird qualquer vinculo empregaticio ou
de qualquer outra natureza, entre a CONTRATANTE e prepostos, auxiliares, profissionais ou
socios da CONTRATADA.

3.5 - A CONTRATADA, quando solicitado pela CONTRATANTE, promovera o afastamento
¢ conseqiiente substitui¢io de funciondrios que apresentarem baixa produtividade, forem
descorteses com a FISCALIZACAO ou nao realizarem o servi¢o de forma satisfatoria.

3.6 - Sendo relevante o motivo do afastamento, a critério da CONTRATANTE, o afastamento
sera imediato.

4 - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

4.1 - A FISCALIZACAO da execugdo do contrato ficara a cargo da PREFEITURA por
servidor ou empresa especialmente designada para esse fim, que, entre outras, terd a atribuicao
de atestar a realizagcdo do objeto de conformidade com o previsto neste instrumento.

42 - A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de
cobranga que ndo atendam rigorosamente as condi¢des previstas neste instrumento, sendo certo
que qualquer tolerdncia ou mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido ndo
representara, jamais, novagao ou alteragdo do que ficou pactuado.

4.3 - Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e a CONTRATADA serd sempre por
escrito, nao sendo levada em consideragao, para nenhum efeito, quaisquer alegagdes fundadas
em ordens ou declaragdes verbais.

4.4 - A FISCALIZACAO ¢ exercida no interesse da CONTRATANTE e nio exclui ou reduz a
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, as quais, se verificadas, nao implicardo em co-responsabilidade da
PREFEITURA ou de seus prepostos.

5-DO PRAZO

5.1 - O prazo para execucdo dos servigos sera de 03 (trés) meses, iniciando-se na data de
assinatura do instrumento contratual.

5.2 — O prazo contratual podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite
permitido pelo art. 57 inciso II da Lei Federal 8.666/93.

6 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR E DA APRESENTACAO DA
DOCUMENTACAO E DA PROPOSTA TECNICA E PRECO

6.1 - Podera participar deste certame qualquer Pessoa Juridica que tenha seu objetivo social e/ou
formagdao compativel com o objeto descrito no predmbulo, que se encontre regular com a
documentagdo abaixo e que estejam cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢des exigidas
para cadastramento:
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6.2 - Nao poderao participar do presente certame empresas declaradas inidoneas de acordo com
o inciso IV do art. 87 da Lei 8666/93 ou suspensas de participar de licitagdes ou contratar com
esta ADMINISTRACAO nos termos do inciso III do mesmo artigo.

6.3 - Nao seréd permitida a participacao nesta licitacdo de consorcios juridicamente formados, ou
em formagdo, ou de grupos de empresas.

6.4 - Nao podera participar da execugdo do objeto, servidor ou dirigente da PREFEITURA ou
os membros da Comissdo da Licitagao.

7.DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

7.1 - Para se habilitar a licitacdo os concorrentes deverdo apresentar os seguintes documentos
em plena validade:

7.1.1 - Habilita¢ao Juridica

a) - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e a ultima alteracido, devidamente
registrados, e, no caso de sociedade por acoes, acompanhado do documento de eleicao de
seus administradores;

b) - Declaraciao do licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s)
menor (es) de 18 (dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condi¢io de aprendiz, a partir de 14 anos.Nos
termos do inciso 016111 do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99)
ANEXO V;

¢) - Declaracio de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitacao ANEXO VI.
7.1.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) - Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS;

b) — Certificado de Regularidade relativa a Seguridade Social - Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS;

¢) — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacio de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria — Geral da Fazenda
Nacional;

d) — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacio de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

e) — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede do licitante, mediante
apresentacio de certidio emitida peal Secretaria competente do Municipio.

f) — Comprovante de Inscricao e de Situacido Cadastral (CNPJ) .

g) — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentaciao de certidio negativa.

7.1.3 - Qualificacao Técnica

a) - Registro da empresa licitante no Conselho Regional de Contabilidade/CRC;
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b) - Relacdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos (socios, empregados e associados), conforme modelo do ANEXO VII.

¢) - Prova de inscricio de cada um dos componentes da equipe técnica na respectiva
entidade profissional competente;

d) - Atestado de que o licitante detém o uso do software para o desenvolvimento dos
trabalhos objeto licitado, possuindo os poderes necessarios ao perfeito atendimento as
exigéncias desta licitacio; e que assume o compromisso de realizar as adequacdes
necessarias, conforme modelo do ANEXO II.

7.1.4 — Qualificacdo economico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartorio distribuidor da sede
do proponente, emitida no maximo 60 (sessenta) dias antes da data fixada para a abertura
dos envelopes de documentacio.

b) Balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social, que
comprovem a boa situacio financeira da empresa, podendo ser apresentado o balanco de
abertura ou o ultimo balanco patrimonial levantado, no caso de empresas que contarem
com menos de um exercicio financeiro.

7.1.5 - CONSULTA A BANCOS DE DADOS OFICIAIS:
Para fins de habilitagdo, serdo consultados também a situacao da licitante junto aos
seguintes cadastros:

7.5.5.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

7.55.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP)

7.5.53 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

7.554 Cadastro Nacional de Condenagoes Civis.

7.5.5.5 Nos cadastros acima serdo pesquisadas a regularidade das empresas e profissionais
participantes do processo de licitagdo, em especial ao impedimento daquelas em
contratar com o poder publico, em atendimento ao disposto na Portaria CGU n° 516, de
15 de marco de 2010. Também sera vedada a participagdo na licitagdo ou contratagdo de
empresa que conste com impedida ou suspensa pelo SICAF.

7.5.5.6 Situacdo do licitante no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a
Administragdo Publica do Estado de Minas Gerais (Cadin-MG)
7.5.5.7 Situagdo do licitante no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com

a Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual (cafimp)

7.5.5.8 Serdo inabilitadas empresas e profissionais participantes do processo de licitagdo dos
quais constem registros de atos de improbidade administrativa e inelegibilidade
supervisionado Pelo Conselho Nacional de Justica.

7.2 - Para fins de verificacdo da habilitacdo dos licitantes a aceitagdo de certiddes ou
documentos emitidos através da Internet estd condicionada a confirmagdo da autenticidade, pelo
Municipio, junto ao 6rgao emissor.
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7.3 - Os demais documentos solicitados serdo apresentados no original ou através de copia
autenticada, ou ainda, copia acompanhada do original para autenticagdo pela Comissdo de
Licitacao.

7.4 - No caso de autenticagdo pela Comissdo de Licitacdo, os originais dos documentos devem

ser apresentados por ocasido da entrega dos envelopes e serdo devolvidos ao licitante no final da
sessao.

7.5 - A Documentacdo referida no item anterior devera ser apresentada em envelope opaco e
fechado com cola ou fita adesiva, de forma a ndo permitir a visualizacdo de seu contetdo, com o
titulo:

Entidade..

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021
ENVELOPE N.° 01 DOCUMENTACAO

7.6 O envelope documentacio devera ser entregue 8 COMISSAO DE LICITACAO
7.7 - ADOCUMENTACAO devera ser apresentada em uma tinica via.

8 - DA ANALISE DA DOCUMENTACAO

8.1 - Serd inabilitada a licitante que:

a) Deixar de apresentar qualquer um dos documentos relacionados.

b) Apresentarem documentos com validade vencida

¢) Apresentar apenas o protocolo de pedido do documento nos respectivos 6rgaos ou reparti¢oes,
em substituicdo ao documento solicitado neste instrumento.

d) Apresentar documentos de comarcas ou jurisdi¢cdo diferente de sua sede ou domicilio, quando
assim for exigido neste instrumento.

e) Possuir objetivo social que nao autorizem a execugao do objeto licitado

f) Apresentar documentos copiados por fax.

9 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

9.1 -A proposta técnica deverd ser elaborada em estrita observancia das condi¢des indicadas
neste edital, devendo ser assinada pelo representante legal do proponente. Devera ser
acondicionada e apresentada em envelope proprio, preferencialmente em papel
tamanho A4, em lingua portuguesa, sem emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta
técnica devera conter os elementos necessarios a avaliagdo da capacitagdo e
qualificagdao do proponente para a execugao do objeto desta licitagao.

9.2 — A proposta devera ser apresentada conforme modelo da proposta técnica, constante no
Anexo deste Edital, datada e assinada pelo representante legal ou procurador do
proponente, e acompanhada dos seguintes documentos:

a) Portfolio da empresa.

b) Comprovacdo da data de efetivo inicio da atividade da empresa em servigos de Consultoria
e/ou Assessoria Contabil para Administragao Publica ou Privada, através de documentos habeis
tais como contratos, atestados, certidoes ou outros documentos.

c) Atestados, certidoes ou declaragdes comprobatérios de experiéncia profissional do
proponente ou de seus agentes (socios, empregados e associados) na prestacdo de servicos de
assessoria ou consultoria contabil para Prefeituras e outros 6rgaos da administragao direta e
indireta municipal, estadual ou federal, do setor privado (esclarecimentos no Anexo X).
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d) Comprovagdo da experiéncia dos membros de seu corpo técnico, através de diplomas,
certificados ou declaragdes expedidas por entidades de ensino superior, reconhecidas pelos
orgdos publicos competentes (esclarecimentos no Anexo X).

e) Curriculum profissional de pelo menos 2 membros da equipe técnica a ser disponibilizada
para a prestacdo de servigos (contadores).

f) Documentos comprobatorios da formacdo académica dos profissionais membros da equipe
técnica (certificados, diplomas ou declaracdes fornecidas pelas instituigdes de ensino em relagao
ao Curso Superior de Ciéncias Contdbeis e em nivel de especializagdo, pds graduacdo, mestrado
e/ou doutorado).

g) Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica do proponente em congressos,
seminarios e simpdsios, realizados nos ultimos 15 anos, e versando sobre temas ligados a
Contabilidade Publica e a Administracao Publica (esclarecimento no Anexo X).

h) Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica do proponente em cursos de
extensdo, atualizacdo, capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, realizados nos ultimos 15
anos, ¢ versando sobre temas ligados a Contabilidade Publica e Administracdo Publica
(esclarecimentos no Anexo X).

1) Exemplares ou copias de publicagdes de autoria dos membros da equipe técnica nas areas de
servigos licitados (livros,monografias ou artigos publicados em jornais impressos, revistas ou
sites especializados).

j) Midia em CD/DVD com o software para que seja feita a verificacdo da qualidade e
funcionalidade do mesmo, através da instalagdo do programa e de um banco de dados de teste em
um computador da administragdo, para geracdo de arquivos, importagao de dados dos setores
tributario e de pessoal e demonstracao das unidades atendidas.

k) Midia em CD/DVD com o conteudo

9.3 — Os documentos comprobatorios a serem juntados na proposta técnica deverdo ser
numerados individual e sequencialmente, a fim de permitir a sua identificagdo no mapa de
apuracdo de pontuacao.

9.4 — Na elaboragdo da Proposta Técnica o proponente deverd confrontar os documentos
apresentados em sua proposta com os quesitos da Planilha de Critérios de Pontuagdo — Anexo X,
assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuagdo a que considera fazer
jus, bem como os numeros de ordem dos documentos que permitam aferir a pontuagdo
pretendida, integrantes de sua proposta.

9.5 — O envelope contendo a proposta técnica devera ser identificado em sua parte externa e
frontal, da seguinte forma:

Entidade..

MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021
ENVELOPE N.° 02 PROPOSTA TECNICA

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

9.6 - Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverdo ser reunidos,
preferencialmente em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas rubricadas por representante
legal do proponente ou por pessoa que detenha poderes estatutarios ou contratuais de
representacdo da empresa, devidamente acompanhando do documento que comprove essa
condicao.

10 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
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10.1 —A proposta técnica serd avaliada de acordo com os critérios de experiéncia do licitante e
qualificacdo dos profissionais indicados. A avaliagdo serd realizada de acordo com critérios
objetivos, atribuindo-se notas aos quesitos a ela pertinentes.

10.2 — A determinacdo da pontuagdo técnica de cada proposta sera feita em conformidade com
os critérios e parametros de avaliacao estabelecidos no Anexo X, através do somatorio das notas
dadas aos quesitos da Proposta Técnica.

10.3 — Sera atribuida nota 10 (dez) a proposta técnica que houver obtido o maior nimero de
pontos, atribuindo-se as demais propostas técnicas notas diretamente proporcionais a sua
classificagdo, por pontos, em relagdo a proposta que recebeu nota 10 (dez), de acordo com a
seguinte formula:

PTT = 10XNPT i, onde
NPTo
PTT — Pontuacdo Técnica Total da proposta em exame, para efeito de sua classificagio;
NPT i — Nota da Proposta Técnica em exame, obtida na forma do Anexo X, e
NPT o — Nota da melhor Proposta Técnica, obtida na forma do Anexo X.

10.4 — Serao classificadas somente as propostas técnicas que obtiverem, no minimo, nota 6
(seis), nos termos do item 10.2 (PTT >=6).

10.5 — O resultado individual da anélisedas propostas técnicas constard de mapas de apuragdo de
pontuacdo, preenchidos pela Comissdo de Licitagdo, e o resultado geral constard da Ata de
julgamento e sera publicado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal, para ciéncia dosa
licitantes. Os licitantes presentes ao ato em que for proferida a decisdo considerar-se-ao
automaticamente notificados.

10.6 — A partir da notificacdo ou da publicacdo, nos termos do item anterior, abrir-se-a o prazo
legal de 05(cinco) dias uteis para a interposi¢ao de recursos nos termos da Lei n°. 8666/93, salvo
se todos os proponentes renunciarem ao prazo para recurso.

11 - DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1 —O Envelope n°. 3 — Proposta de Pregos — devera conter o documento correspondente a
Proposta de Precos, de acordo com o Modelo do Anexo V, deste edital, digitada ou datilografada
em papel timbrado da empresa licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo:

a) a identifica¢do do proponente (nome, CNPJ e enderego);

b) O prego total dos servicos a serem cobrados por més, em moeda corrente nacional, expresso
em algarismos e por extenso, e

c¢) A data e a assinatura do representante legal do proponente, com respectiva identificagao.

11.2 — O valor mensal proposto na proposta de pregos devera ser fixo, ficando sujeito a reajuste
a cada periodo de 12 (doze) meses, no caso de haver prorrogagdes, conforme previsto neste
edital, na forma do item 18.2.

11.3 — O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data prevista neste edital para seu julgamento, podendo ser prorrogado por solicitagdo da
Prefeitura Municipal e aceite do proponente. No caso de omissdo da proposta, ficara
subentendido que a proposta ¢ valida pro por prazo indeterminado.

11.4 — A Proposta de Precos deverd ser apresentada em envelope fechado, ndo transparente,
contendo a seguinte identificagao.

Pagina 8 de 56



MUNICIPIO DE BAEPENDI
CNPJ: 18.008.862 /0001-26
Processo: 0182/2021 Modalidade: Tomada de Precos N° Modalidade: 0005/2021

Entidade..

MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N.° 0004/2021
ENVELOPE N.° 03 PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

11.5 — Na proposta de precos apresentada deverdo estar inclusos todos os custos e despesas
correspondentes ao objeto licitado e a efetiva prestagdo dos servigos,inclusive materiais de uso e
consumo para realizacdo das atividades técnicas, mao de obra, equipamentos, mobilidrios, bem
como encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, ou quaisquer outros
custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado, ndo importando a
Prefeitura Municipal qualquer outro custo adicional.

11.6 — Cada proponente arcara com todos os custos diretos e indiretos para a preparagdao de sua
proposta. A Prefeitura Municipal em nenhuma hipotese serd responsavel por estes custos
independentemente da condugao ou do resultado do processo de licitagdo.

12 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1 —Sera(ao) considerado(s) classificado(s) o(s) proponente(s) que atender(em) todas as
condigdes exigidas nos itens anteriores.

12.2 — Sera desclassificada a proposta que nao atender as exigéncias deste edital, que seja
vinculada a outra proposta, que contenha qualquer cldusula condicionante para a execugdo dos
servigos ou que apresentar valor manifestamente inexequivel.

12.3 — Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por extenso, este
prevalecera.

12.4 — Seré atribuida nota 10 (dez) a proposta de preco de menor prego mensal para a execugao
dos servigos, atribuindo-se as demais propostas comerciais notas inversamente proporcionais a
sua classificacdo, por preco, em relacdo a proposta que recebeu nota 10 (dez), de acordo com a
seguinte formula:

PCT =10XPo , onde
Pi
PCT = Pontuacdo Comercial Total da proposta em exame, para efeito de sua classificagao.
Po = Menor preco entre as propostas comerciais classificadas, e
Pi = Preco da proposta comercial em exame.
13 - DA CLASSIFICACAO FINAL

13.1 — Sendo a presente licitagdo do tipo Tomada de Precos — Técnica e Pre¢o,a Comissdo de
Licitagdo fara a avaliacdo da documentacao e o julgamento das propostas técnica e comercial em
duas fases:

1? fase: julgamento da proposta técnica
2% fase: julgamento da proposta de pregos

13.2 — As propostas dos licitantes habilitados serdo julgadas pela Comissdo de Licitagcdo
adotando-se o peso 6 para a nota técnica e peso 4 para a proposta comercial.

13.3 — No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitagdo levard em
consideragdao exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a
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utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda
que indiretamente, elidiro principio da igualdade entre os licitantes.

13.4 — Sera declarado classificado em primeiro lugar (e assim sucessivamente) o proponente que
obtiver a maior pontuacao final, mediante aplica¢do da seguinte formula:

NCF =[ (6 X PTT) + (4 Xpct) ] , onde
10
NCF = Nota da classificagao final

PTT = Pontuagdo técnica total, apurada na forma da clausula 10.3, e

PCT = Pontuagdo Comercial total, apurada na forma da clausula 12.4.

13.5 — Os célculos serdo realizados até a quarta casa decimal, desprezando-se fracdes menores.
13.6 — A Comissao de Licitagao fica reservado o direito de:

a) estabelecer prazo para definir a classificacdo final das propostas, suspendendo a reunido em
decorréncia de fato superveniente;

b) convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas técnicas;

¢) promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo
licitatorio;
d) rejeitar qualquer proposta, mediante decisdo fundamentada;

13.7 — No caso de empate da pontuacdo final entre duas ou mais propostas, a Comissao de
Licitacdo realizara sorteio entre as mesmas, para definicdo da empresa vencedora e demais
classificadas (caso sejam mais de duas das empatadas). O sorteio sera promovido em ato
publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

13.8 — Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administragcdo podera fixar aos licitantes o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentacdo de nova
documentagao ou de propostas escoimadas das causas de desclassificagao.

14 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO

14.1 — Até a data e hora estabelecidos no preambulo deste instrumento a Prefeitura Municipal
recebera os envelopes: 1, 2 e 3 dos licitantes interessados em participar do presente processo.

14.2 — Nao serao recebidos pela Comissao de Licitagdo os envelopes de Habilitagcao, Proposta
Técnica e Propostas de Precos dos interessados que se fizerem presentes apos o hordrio marcado
para a entrega dos mesmos. Os licitantes que se fizerem presentes apos o horario marcado para
abertura da licitagdo, ou que ndo apresentarem o documento exigido para o credenciamento,
somente poderdo permanecer na sessdo como ouvintes, sem interferir no certame, salvo
consentimento da Comissao.

14.3 — No dia, local e hora previstos no preambulo deste edital, a Comissdao de Licitagdo
procedera a abertura dos envelopes 1, contendo a documentagao de habilitagdo das licitantes e a
Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente, a seguir procederd a verificagdo da
regularidade e autenticidade de tais documentos. A documentagdo serd repassada a apreciagdo
de todos, devendo ser rubricada pelos membros da Comissdo e pelos licitantes ou prepostos
presentes.

14.4 — Os licitantes inteiramente regulares, ficardo habilitados para a fase de analise e
julgamento das propostas técnicas e precos.

14.5 — Proferido o resultado do julgamento da habilitacdo, e desde que:
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- tenha havido desisténcia expressa dos licitantes em recorrer, ou
- tenha transcorrido o prazo sem interposicao de recurso, ou

- tenham sido julgados todos os recursos interpostos, a Comissdo de Licitagdes procedera a
abertura dos envelopes “2” , contendo as propostas técnicas dos licitantes habilitados, sendo os
documentos verificados e rubricados pelos membros da Comissao e licitantes presentes.

14.6 — Iniciada a sessdo de abertura das propostas, ndo mais cabe desisténcia do licitante, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

14.7 — As propostas técnicas serdo julgadas e classificadas de acordo com os critérios de
avaliag¢do descrito neste edital.

14.8 — Proferido o resultado da classificagdo técnica, a Comissdo procederd a abertura dos
envelopes “3”, contendo as propostas de precos dos licitantes habilitados, sendo os documentos
neles encontradosverificados e rubricados pelos membros da Comissao e licitantes presentes.

149 — Concluida a abertura e andlise das propostas técnicas e pregos, a Comissdo fard a
apuracdo das respectivas pontuacdes e o calculo da pontuagdo final, apurando a Nota de
Classificagdo Final de cada proponente, nos termos deste edital, declarando a ordem de
classificagdo dso licitantes e apontando o vencedor.

14.10 — Proferido o resultado do Julgamento das propostas e a classificagdo final dos licitantes,
abrir-se-a o prazo de 05 (cinco) dias tuteis para recurso dos interessados.

14.11 — Em qualquer fase de julgamento, poderd a Comissdo optar pela suspensdo dos trabalhos
para analise mais acurada da documentagdo, se assim entender necessario.

14.12 — Cada licitante dispora do tempo maximo de 60 (sessenta) minutos para a analise dos
documentos das propostas comerciais, propostas técnicas e habilitacdo dos demais licitantes.

14.13 — Das reunides lavrar-se-3o atas, nas quais serdo registradas todas as ocorréncias e que, ao
final,serdo assinadas pelos membros da Comissdo de Licitacao e pelos licitantes presentes.

14.14 — Nao tendo sido interposto recurso do resultado do julgamento ou tendo havido a sua
expressa desisténcia, ou ainda, tendo sido julgado todos os recursos, a Comissao de Licitacao
elaborara relatorio a ser apresentado ao Prefeito, para a competente deliberacao.

14.15 — Este a vista daquele relatorio, podera homologar o resultado da licitagcdo, aprovando ou
ndo a adjudicacdo do objeto licitado ao vencedor.

14.16 — A Prefeitura Municipal podera revogar a presente licitagdo por razdes de interesse
publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, bem como adié-la ou prorrogar o prazo para abertura da
licitacdo ou para o recebimento dos envelopes, sem que caiba aos licitantes quaisquer
indenizagdes ou reclamacoes.

14.17 — A Comissao de Licitacdo ou ao Prefeito sera facultada, em qualquer fase da licitagdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, nao
sendo permitida, apds a entrega dos documentos e propostas, a substitui¢do ou apresentacao de
documentos, salvo, a critério da Comissao de Licitacao:

a) a atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento dos
documentos e propostas;

b) esclarecer dubiedades e manifestos erros materiais, com a possibilidade de saneamento de
falhas, de complementac¢do de insuficiéncias ou ainda de corre¢des de carater formal no curso do
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procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as exigéncias em até¢ 24 horas, contadas da
solicitacao.

15 - IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS
15.1 — O Edital de Licitagdo pode ser impugnado, motivadamente:
a) Por qualquer cidaddo, até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura da licitagao;

b) Por qualquer interessado em participar da licitacdo, até dois dias tUteis antes da data fixada
para a abertura das propostas.

15.2 — Dos atos da Comissdo de Licitacdo caberd recurso no prazo de 05 (cinco) dias tuteis a
contar da data de divulgagdo do ato recorrido,nos seguintes casos:

a) habilita¢do ou inabilitacao de licitante;
b) julgamento das propostas;
¢) anulagdo ou revogacao da licitacdo; ou
d) aplicagdo de penalidades.

15.3 — O recurso sera dirigido, em peti¢do escrita e fundamentada, ao Prefeito Municipal, por
intermédio do Presidente da Comissdo de Licitagdo, e devera ser entregue na sede da entidade
licitadora, tempestivamente e dentro do seu horario de expediente regular.

15.4 — Nao serdo considerados os recursos que se basearem em aditamentos ou modifica¢des da
proposta, bem como em matéria ja decidida em grau de recurso, e/ou subscrito por procurador
nao habilitado no processo licitatorio para responder legalmente pelo licitante.

15.5 — Interposto o recurso, o fato serd comunicado aos demais licitantes para se quiserem,
impugna-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da comunicagao.

15.6 — E vedado a apresentagdo de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo
licitante.

15.7 — Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal ou que sejam
manifestamente protelatorios.

15.8 — A Comissao de Licitagdo franqueara aos interessados, desde a data de inicio do prazo
para interposi¢do de recursos até seu término, vistas ao processo de licitagdo na sede da entidade
licitadora.

15.9 — Os recursos das decisdes referentes a habilitagdo ou a inabilitagdo e a classificagao ou
desclassificagdo de licitantes terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdo de Licitagdo,
motivadamente e havendo interesse para a Prefeitura, atribuir efeito suspensivo aos demais
recursos interpostos.

15.10 — A decisdo, em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento aos
licitantes.

16 - DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

16.1 - As davidas quanto a interpretacdo dos termos utilizados nos documentos que integram
este instrumento convocatdrio, bem como qualquer incorrecdo ou discrepancia encontrado nos
mesmos, deverdo ser apresentados a PREFEITURA, até¢ 2 (dois) dias uteis antes da data de
recebimento dos envelopes com os documentos de habilitagdo e proposta técnica e de precos.
Para isso os interessados deverdo dirigir-se 8 COMISSAO DE LICITACAO no enderego
citado no predmbulo deste instrumento, nos dias tuteis, no horario de expediente da Prefeitura.
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16.2 - Se for de interesse do licitante resposta por escrito, a consulta também devera ser feita por
escrito.

16.3 - A PREFEITURA ndo aceitard reclamacao a qualquer pretexto se as duvidas ndo forem
formuladas dentro do prazo e condi¢des aqui expostas.

16.4 - A solicitagcdo de esclarecimentos ndo sera considerada como motivo para prorrogacao da
data de entrega dos documentos de habilitagcdo e proposta técnica e de pregos.

17 -ADJUDICACAO

17.1 — Findo o processo licitatorio, o licitante vencedor e a Prefeitura Municipal celebrardo
contrato, conforme minuta anexa ao Edital, na qual constam as condi¢gdes de execugdo do
objeto, a forma de pagamento, as san¢des para o caso de inadimpléncia e demais obrigagdes das
partes.

17.2 — O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato serd de 5 (cinco) dias
corridos, contados da data de convocagao pela Prefeitura.

17.3 — O prazo previsto no item anterior poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitagdo seja aceita pela Prefeitura.

17.4 — Caso o adjudicatario se recuse a assinar o respectivo instrumento de contrato no prazo
estabelecido, a Prefeitura Municipal convocara os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro
classificado, ou revogara a licitacdo, independente da cominag¢do prevista no item 17.5.

17.5 — A ndo assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Prefeitura, por parte do primeiro
licitante convocado, implicard na incidéncia de multa na ordem de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato (12 meses), sem prejuizo da sancdo prevista no artigo 87, inciso III da Lei
8.666/93. Este valor podera ser debitado de qualquer crédito que o licitante vencedor tenha ou
venha ter com a Prefeitura, caso a empresa nao recolha a multa dentro do prazo concedido em
notificacao.

17.6 — Decorridos 60 (sessenta) dias da data da comunicagdo do resultado final desta licitagao,
caso nao ocorra a convocagdo para a assinatura do instrumento de contrato, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

17.7  Apéds a declaragio da empresa vencedora e, ndo havendo interposi¢io de recurso ou, caso haja,
apos o julgamento do recurso, sera enviado o presente processo para a autoridade superior para
homologacdo e adjudicagao.

17.8  Sera adjudicado e homologado pela autoridade superior o objeto do presente processo para a(s)
empresa(s) declaradas vencedoras do certame, que serdo convocadas para a assinatura do contrato
administrativo.

17.9 A licitante vencedora devera, no prazo de 5 (cinco) dias tteis apds o recebimento da convocagdo
para a assinatura do contrato, que sera realizada por correspondéncia eletronica no endere¢o de email
indicado pelo representante da empresa durante o cadastramento da mesma, enviar representante
devidamente qualificado, com poderes expressos e munido de documentos para assinatura do contrato.

17.10 A licitante que ndo atender ao prazo de convocagdo ensejara a convocacdo dos licitantes
remanescentes na ordem de classificagcdo, conforme disposto no § 2° do Art. 64 da Lei 8.666/93, sem
prejuizo das demais sangdes cabiveis.

17.11 O Prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante justificativa
aceita pela administracdo, nos moldes do §1° do art. 64 da Lei 8.666/93
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17.12 Se uma adjudicataria nio acatar a comunicacio para a assinatura do contrato dentro do prazo de
validade da proposta, sera convocada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, outra licitante, observada a
classificacao na sessao de lances.

17.13 Mediante necessidade da administracdo, o contrato administrativo oriundo do presente processo
podera, mediante necessidade administrativa devidamente justificada, ser prorrogado nos moldes da
Lei 8.666/93.

17.14 Caso_seja_necessdrio o pagamento de tarifas extraordindrias referentes a quaisquer
modificacoes no instrumento original de contrato que decorram de solicitacio da contratada,
sera de total responsabilidade da mesma a restituicio do valor pago pela Administracio

Municipal.
17.15 A Administragio se reserva ao direito de adquirir no todo ou em parte o objeto licitado.

18 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, com base no valor mensal da proposta
apresentada pelo licitante contratado, mediante apresentacdo de notas fiscais de prestagcdo de
Servigos.

18.2 - Para recebimento a empresa devera indicar na nota fiscal chave pix e a conta vinculada a chave.
Caso ndo possua chave pix, devera informar dados de conta bancéria para recebimento via
transferéncia, preferencialmente no Banco do Brasil ou Caixa Econdmica Federal.

18.3  Os pagamentos serdo realizados exclusivamente via PIX, transferéncia eletronica ou TED.

18.4 Para efetivacdo do pagamento, o contratado devera estar regular com o INSS, FGTS ¢
Justi¢ca do Trabalho.

18.5 Apods doze meses, o contrato podera ser prorrogado, como objeto de reajuste com base
em um dos indices oficiais, mediante apostila, com privilégio para a adocdo do menor
percentual, na esteira da consulta 761.137 do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

18.6 As despesas decorrentes da execugdo deste servico correrdo a conta da seguinte dotagdo
do orcamento da Prefeitura Municipal de BAEPENDI:

253 3.3.90.35.00.2.01.00.04.122.0002.2.0196 00.01.00 MANUTENCAO DO GABINETE E
DEPARTAMENTOS

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 — A Prefeitura Municipal poderd, antes da data de abertura da licitacdo, emitir aditamentos
ao Edital ou aos Documentos de Licitagdo, para revisar, emendar e/ou modificar quaisquer de
suas partes. Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e, a partir da data de sua
emissdo, passam a fazer parte integrante dos Documentos de Licitagdo. Cabera aos interessados
a verificacdo periddica junto a Prefeitura Municipal, quanto ao teor e quantidade de
esclarecimentos e aditamentos emitidos.

19.2 — Seré vedada a subcontratagdo total ou parcial dos servigos a serem contratados.

19.3 — A participacdo neste processo licitatorio implica no pleno conhecimento do teor do ato
convocatorio e respectivos anexos, € na submissao a todas as condi¢des nele contidas, para todos
os efeitos legais.
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19.4 — Quaisquer duvidas relacionadas a essa licitacdo deverdo ser dirimidas através da
Comissao Permanente de Licitagdo, na sede da Prefeitura de BAEPENDI.

19.5 — Os casos omissos e duvidas com relagdo a presente licitagdo, com também deste edital,
serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura.

19.6 - E unico e exclusivo competente para solu¢do de todo e qualquer litigio decorrente deste
procedimento, o Foro da Comarca de Baependi — MG.

BAEPENDI, 08 de julho de 2021.

Jordano Rocha Maciel
Presidente CPL

Pedro Henrique de Oliveira Ribeiro
OAB/MG 182.899
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ANEXOT
TERMO DE REFERENCIA
1 - DO OBJETO:

1.1.Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigcos
técnicos profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para
Administracdo Publica, nas areas de financas publicas, compreendendo:
orcamento  publico, contabilidade publica, tesouraria, execucao
orcamentaria, patriménio, gestdo de compras, almoxarifado e frotas,
inclusive disponibilizacdo de software para o desenvolvimento dos
trabalhos, com importacdo e exportagao com o departamento tributario e
departamento de pessoal.

2 —- DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

2.1. A CONTRATADA devera providenciar o atendimento diario as
consultas realizadas pela CONTRATANTE nas areas especificadas no item
1.1, em sistema de plantao, com profissionais especializados.

2.2. Assessoramento técnico mensal na sede da CONTRATANTE,
consistente na conferéncia do banco de dados alimentado no sistema de
informacéo eletrbnico adotado para registro das execugdes or¢gamentaria,
financeira e patrimonial, compreendendo:

2.2.1. Emisséao de relatério mensal de acompanhamento, com constatacdes
técnicas referentes a aplicacdo de recursos proprios e vinculados nas areas
de Educacao e Saude; realizacdo das despesas com Pessoal e avaliacéo
da situacao orcamentaria, financeira e patrimonial da CONTRATANTE;
2.2.2.Apoio Técnico na elaboragcdo do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento Anual;

2.2.3.Apoio Técnico no acompanhamento da execugao orgamentaria;
2.2.4.Apoio Técnico na elaboragao dos relatérios de que trata os artigos 52,
53 e 55 da Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000 (Relatério Resumido
da Execucao Orcamentaria e Relatorio de Gestéo Fiscal);

2.2.5.Apoio Técnico na elaboracdo das Prestacbes de Contas Anuais
(agora a prestacdo de contas e através do Sicom)a serem encaminhadas
ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e ao Poder
Legislativo Municipal.

2.3. Orientagdes técnicas peridédicas em fungao da edicdo de novas leis e
normas, referentes as areas de financas publicas, inclusive de Instrucdes
Normativas do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
2.4.0rientacdo Técnica nas defesas escritas de processo administrativo
relativo a Prestacdo de Contas Anual do periodo contratado, junto ao
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e ao Poder
Legislativo Municipal.
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2.5. Instalacdo, na sede da CONTRATANTE, de sistema de informacdes
eletrénico integrado de dados (com alimentagao simultdnea do mesmo tipo
de informacdées e online), de acordo com a estrutura fisica da
CONTRATANTE, para atendimento as areas de orgamento, contabilidade,
tesouraria, execugao orcamentaria, patriménio, compras, frotas e
almoxarifado, com os requisitos minimos exigidos no subitem 2.7 deste
projeto basico.

2.6. Apoio técnico na organizagdo do processo de prestagdo de contas
mensal compreendendo inclusive o acesso e compartilhamento dos
registros de execugdo de despesa dos demais atos com repercussao
contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial referentes a gestdo de
compras e almoxarifado, com os requisitos minimos exigidos no subitem 2.7
deste projeto basico, constantes dos leiautes do Portal do SICOM — Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - para disponibilidade ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, nos termos da Instrugdo Normativa
n° 10, de 14 de dezembro de 2011.

2.7.Areas a serem atendidas pelo sistema de informacdes eletrénico de
dados e os requisitos minimos de atendimento:

Areas a serem |Requisitos minimos de atendimento
atendidas

Orgcamento - Elaboragao do projeto de lei orcamentaria e de todos
seus anexos, de acordo com as portarias n°® 471/00 do
Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional
e 42/99 do Ministério de Orcamento e Gestio.

- Geragdo, a partir da execugado orgamentaria e dos
demais fatos que alteram a situagdo patrimonial, de
todos os langcamentos de débito e crédito.

- Geracdo dos balancetes, demonstrativos contabeis e
Contabilidade anexos mensais, de acordo com a Lei 4.320/64 e
Instrucdes Normativas do TCE/MG.

- Geragao dos Balangos Orcamentario, Financeiro,
Patrimonial e Demonstracao das Variagdes Patrimoniais,
bem como, dos livros Diario e Razao, de acordo com a
Lei 4.320/64.

- Geracao, a qualquer instante, dos demonstrativos e
dos anexos, que compdem a prestagcao de contas, de
acordo com a Lei 4320/64 e Instrugdes Normativas do
TCE/MG.

- Alimentacao do SIACE/PCA (Sistema Informatizado de
Apoio ao Controle Externo/ Prestacdo de Contas
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Anuais)com a inser¢ao de dados automatica.

Tesouraria

-Lancamento da arrecadacido orcamentaria e extra-
orcamentaria.

-Lancamento de pagamentos orgcamentarios e extra-
orgcamentarios, integrados a movimentagcao bancaria.

- Geracéao de boletins diarios de caixa.

- Geracao de relatério de cheques e/ou borderés
emitidos no dia.

- Geracao dos livros caixa e conta corrente bancario.

- Geracao de boletins diarios de bancos.

- Geracao do Livro de Tesouraria.

Execucao
Orcamentaria

-Alteracdo do Orcamento por créditos adicionais.
-Controle de abertura de créditos suplementares face ao
valor autorizado.

- Empenhamento da despesa e emissdo de nota de
empenho.

- Controle dos elementos que compde a liquidacdo da
despesa.

- Controle da ordem cronologica de pagamentos.

- Controle da Limitagcdo de Empenho (LC n.° 101/00 —
LRF).

-Emissdo de ordem de pagamento, propiciando
desmembrar em parcelas a quitacado de uma Nota de
Empenho.

- Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de
Gastos com Pessoal.

- Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de
aplicacdo na Saude, de acordo com a Emenda
Constitucional n.° 29 e no padrao estabelecido
porinstru¢do Normativa do TCE/MG .

- Geragao, a qualquer instante, de relatérios que
atendam as exigéncias previstas nas Leis n° 9.394/96 e
n° 9.424/96 e Emenda Constitucional n°® 14, no padrao
estabelecido por Instrucdo Normativa do TCE/MG e
alimentacdo do Sistema dos Demonstrativos do Ensino
(SIDE) com a inser¢ao de dados automatica.

- Geracédo dos demonstrativos descritos nos artigos 52,
53 e 55 da LC n° 101/00 — LRF, de acordo com as
Portarias do Ministério da Fazenda — Secretaria do
Tesouro Nacional, alimentando, inclusive, o SIACE/LRF,
com a insercao de dados automaticamente.
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- Incorporacéao de bens.
- Desincorporarao de bens.

Patriménio - Reavaliacao de bens.
- Desvalorizacao de bens.
- Transferéncia de bens.
- Geracao do Inventario Geral.
Sistema de| - Controle nos pedidos de compras e emissdo de
Compras e |[empenho.
Controle de |-Integracdo com os Sistemas: Contabilidade e
Processos Tesouraria, Controle de Licitagdo, Patriménio,
Licitatorios Gerenciamento de Estoques, permitindo acesso aos
dados de fornecedores, controladores e cadastrados.
-Permite a emissido de certificados, relatérios, geragao
de autorizacio de fornecimento, julgamento de proposta,
inclusdo do termo de referéncia e o processamento de
informagdes quanto ao tipo de compra.
- Recurso para realizagdo de sessao de lances de
pregaopresencial, com impressdo de ata de sessio de
lances.
Controle de | -Controle de Requisic&o por setor e solicitantes

Almoxarifado

-Integracdo com os Sistemas: Compras de Materiais e
Servigos

-Entrada de Produtos por fornecedor

- Requisi¢des de Produtos por setor e solicitantes

- Saida de Produtos por setor e solicitantes

-Devolucao de Empréstimos

-Relatério de Saida de produtos por setor, periodo,
produto ou solicitante.

-Relatério de Movimentacao dos Produtos especificados.

Frotas

-Cadastro de veiculos

-Lancamento de abastecimento
-Controle de pecas por veiculos
-Controle de frotas de transporte escolar
-Cadastro de motoristas e CNH
-Emissao de relatorios

Folha
Pagamento

de

-Cadastro de servidores

-Langcamento de pagamentos

-Folha de pagamento geral (emissdo de guias de
encargos e impostos — GPS, DARF, entre outras)
-Geracao de Remessas bancarias

-Possibilidade de adaptacdo para atender a Legislagdo
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Municipal
-Emissao de relatérios

- Deverao ser providos de gerenciador de relatorios
Todos os | padronizados, tendo em vista permitir ao Municipio optar
Sistemas pelo momento de impressdo segundo suas
necessidades.

- Deverdao possuir possibilidade de filtro por parte do
operador, para que possa selecionar apenas a(s)
informacéo(bes) que desejar.

Exige-se a minima integragcao entre os sistemas:

Orgcamento com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade.
Execugcdao Orgamentaria com: Orgamento, Tesouraria, Contabilidade,
Patriménio e Sistema de Compras e Controle de Processos.

Tesouraria com: Execucao Orgcamentaria e Contabilidade.

Contabilidade com: Orcamento, Execucdo Orcamentaria, Patriménio,
Tesouraria,Sistema de Compras e Controle de Processose Frotas
Patriménio: Tesouraria, Contabilidade, Controle de Almoxarifado, Sistema
de Compras e Controle de Processos.

Sistema de Compras e Controle de Processos: Contabilidade e
Tesouraria, Patrimoénio, Controle de Almoxarifado.

Controle de Almoxarifado: Contabilidade e Tesouraria, Patriménio,
Sistema de Compras e Controle de Processos

Frotas: contabilidade e tesouraria, Patriménio, Sistema de Compras e
Gerenciamento de Contratos

Integracao: Possibilitar o compartilhamento de cadastros comuns aos
demais sistemas.

O sistema de folha de pagamentos podera ser um médulo a parte,
podendo ser inclusive subcontratado.

Outros servigo a serem desempenhados

1) Os atendimentos realizados pela empresa devem ter possibilidade de
gerar numero de protocolo, que podera ser solicitado pelo usuario da
Administracdo, com o qual o requerente possa retomar atendimento
em data posterior para verificar se o pedido ou informagao relatado no
contato foi atendido, quando ndo houver solugao ou resposta imediata
para a duvida ou informacao apresentada;
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2) Em caso de necessidade de alteragbes em layout de relatérios ou
criagao de relatorios especificos, devera a empresa contratada manter
canal de comunicacdo com a Administracdo com o fim de atender as
demandas e, sendo estas inviaveis tecnicamente apresentar
justificativa para o ndo atendimento ou ainda, caso a implementagao
ou alteracao/criacdo demande periodo longo, manter a Administracao
informada do status do desenvolvimento;

3) Em caso de importagdo/migracdo de dados, os dados importados no
novo sistema devem abranger todo o periodo de dados do(s)
sistema(s) anteriormente usado(s) pela Administragcdo, sendo que
sera possivel acessar todos os dados da Administracao, de todos os
exercicios anteriores, no sistema atualmente usado;

4) Em caso de fim ou descontinuacéo de contrato, a empresa que detém
os dados da Administracdo em seu banco de dados deve fornecer
acesso a Administracdo e/ou a empresa por esta indicada para que
possa ser feita a migragao/importacao de todos os dados disponiveis
para o novo sistema;

5) Devera ainda a empresa que tenha contrato finalizado ou
descontinuado possibilitar acesso ao sistema, em forma de consulta,
sem possibilidade de langcamento ou edi¢ao de novos dados, para que
a Administracdo possa ter acesso aos dados disponiveis no sistema,
de forma célere, sem criagcdo de empecilhos ou atraso em liberacao
de acesso provisério, e no mesmo “layout” em que os relatérios e
janelas de langamento eram disponibilizados na época do
encerramento do contrato ou descontinuacio, ou com as atualizagdes
atuais do mesmo sistema disponibilizado ou ainda fornecer sistema
seu ou de terceiro que possa ler os dados do banco de dados gerado,
desde que mantidas as caracteristicas e integridade dos dados,
relatorios e informagdes do sistema, por periodo minimo de 5 (cinco)
anos apdés o fim do contrato, sem qualquer custo para a
Administracdo, visto se tratar apenas de acesso aos dados que
pertencem a Administragcdo e crendo ser este um periodo suficiente
para que toda importacido dos dados para o novo sistema tenha sido
implementada e principalmente verificada.

6) Por se tratar de servico de informatizacdo, e considerando que ha
atualmente um banco de dados do municipio com mais de duas
décadas de informacdo, a empresa vencedora devera computar em
sua proposta todos os custos de migragao. O processo de migracao
devera ser realizado em 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, conforme solicitagcdo formal aceita pela Administracéo.
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Caso a migracdo demore mais que o previsto, ou ndo seja efetivada
na sua totalidade, sera retido o valor de 5% (cinco por cento) do valor
mensal correspondente ao pagamento mensal, até que a migragao
seja totalmente concluida.

7) Para o mdédulo de folha de pagamentos, sdo necessarias os seguintes
atendimentos:

a. O sistema devera realizar o envio de arquivos eletrénicos (e-
Social, SICOM, SEFIP, RAIS, DIRP, SIOPE,SISPREV, Portal da
Transparéncia, e outros que se fagcam necessarios conforme
legislagao)

b. Conforme necessidade do departamento de pessoal, a
vencedora devera prestar acompanhamento técnico, por
telefone ou acesso remoto, sem custos adicionais para a
Administracao.

c. A licitante vencedora devera fornecer treinamento para os
servidores do departamento de pessoal para utilizacado das
funcionalidades do médulo sem custo adicional

d. No processo de migracdo do banco de dados, os dados do
banco de dados atual deverao ser totalmente preservados.

3. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA
3.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

3.2. Especializacao: a empresa devera ser especializada na prestacao de
servicos de assessoria e consultoria para o6rgdos publicos, na area de
Contabilidade Publica, o que sera comprovado mediante demonstracédo de
experiéncias anteriores em trabalhos para 6rgaos publicos, demonstracao
de cursos de capacitagao concluidos em areas relacionadas aos servigos a
serem prestados, comprovagao de participacdo em congressos e eventos
congéneres e apresentacdo de publicagbes realizadas em areas
pertinentes.

3.3. Equipe técnica: o escritdério devera possuir uma equipe técnica com
especializacdo em Contabilidade Publica, inclusive académica, devendo a
equipe dispor de pelo menos dois profissionais contadores, sendo pelo
menos um deles pos-graduado em Contabilidade Publica, Administracao
Publica ou temas correlatos.

3.3.1 — A exigéncia acima justifica-se pelo nivel de exigéncia e dificuldade
das questdes contabeis envolvidas com a Gestao Publica.

Pagina 22 de 56



MUNICIPIO DE BAEPENDI
CNPJ: 18.008.862 /0001-26
Processo: 0182/2021 Modalidade: Tomada de Precos N° Modalidade: 0005/2021

3.4. Os integrantes da equipe técnica deverao possuir vinculo formal com a
empresa prestadora, seja como socios, empregados, contratados ou
associados.

4. DAS CONDIGCOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

4.1. Local da prestacdo dos servigos: 0s servicos serdo prestados
preponderantemente no escritério da empresa contratada, de onde sera
prestado todo o atendimento a consultas dos membros da Prefeitura,
consultas estas que poderao ser feitas via telefone, mensagens eletrénicas,
e-mail e atendimento remoto.

4.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no
horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias uteis. Tal profissional ficara assim
disponivel para atendimento de consultas do Prefeito Municipal e
servidores.

4.3. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos
itens 4.1 e 4.2, a empresa contratada devera designar um profissional para
comparecer a sede da Prefeitura uma vez por més, em horario a ser
agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou
associado da empresa;

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Prefeitura com
antecedéncia de pelo menos 3 dias uteis, ficando vedado o agendamento
para sabados, domingos e feriados;

c) A permanéncia do técnico na sede da Prefeitura tera duracédo de até 8
horas, podendo ser agendada no horario da manha ou tarde. Suprida a
necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do Prefeito
Municipal;

d) A Prefeitura podera, a critério do Prefeito, requisitar a presenca de um
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item.
Quando isso acontecer, a visita adicional podera ser compensada pela
dispensa de visita regular no més seguinte.

e) As despesas do consultor relativas a visita técnica mensal estabelecida
nas letras “c’ e “d”, serdo custeadas pela propria empresa contratada,
estando ja incluidas no valor da remuneragao contratual.

4.4. A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
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CONTRATANTE, em tempo habil, qualquer alteragdo que possa
comprometer a manutencao do contrato.

4.5. Os servigcos deverao ser prestados pela CONTRATADA de maneira a
garantir a nao interrupgdo dos trabalhos, em atendimento as normas
contratuais, ndo podendo ser cessado unilateralmente sem que haja
motivagao legal por parte da CONTRATANTE.

5-DO PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. Prazo de vigéncia: 12 (doze) meses a contar da assinatura, podendo ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

5.2. Prorrogagdo visando a economicidade para a Prefeitura, serdo permitidas prorrogacdes do
contrato, observado o prazo maximo de 60 meses, a critério do Prefeito Municipal, nos termos do
art. 57, I1 da Lei 8.666/93.

5.3 Ap6s a finalizagdo do contrato, a empresa devera disponibilizar ao municipio acesso, apenas
para consulta, ao banco de dados gerado ao longo da contratacdo, pelo periodo de 1(um) ano.

5.4 Nos casos acima, ficara desobrigada a empresa a prestar qualquer forma de assessoria, salvo se
exclusivamente sobre o funcionamento do programa.

6 — DO PAGAMENTO E REAJUSTE ANUAL

6.1. Os valores devidos pela prestagao de servigos serdo pagos mensalmente a empresa contratada,
mediante a devida liquidacgao.

6.2. Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme contrato) serd reajustado,
por apostila, apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da
vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflacdo apurado nos 12 meses
anteriores pelo IGP-M da FGV, ou outro indice que vier a substitui-lo.

7 -REGIME DE EXECUCAO

7.1. Empreitada por preco certo e global.

8 — DO FUNDAMENTO LEGAL

8.1. Lei Federal n. 8666, de 21 de junho de 1993 com suas alteragdes posteriores.

9 — DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATO

9.1. Nos termos do art. 67 da Lei Federal n. 8.666/93, a CONTRATANTE designard um
representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato.

9.2. A CONTRATADA devera manter um representante para contatos e esclarecimento com a
CONTRATANTE.

9.3. O setor competente para supervisionar, acompanhar e fiscalizar o objeto desta licitagdo sera a
Contabilidade.
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ANEXO IT

MODELO DE ATESTADO QUANTO AO SOFTWARE
MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021

ATESTADO DO SOFTWARE

A CIMPIESA....iiiiieiieiiieiieeie ettt , inscrito no CNPJ n.°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n.°
................................... e do CPF n.° ....cccvevvvevieeciieceeeveeveeeneee., ATESTA que detém o uso do
software para o desenvolvimento dos trabalhos nas areas dreas de finangas publicas,
compreendendo: or¢amento publico, contabilidade publica, tesouraria e execugdo or¢amentaria,
patrimonio , gestdo de compras, frotas e almoxarifado, possuindo os poderes necessarios ao
perfeito atendimento as exigéncias desta licitacio.

Atestamos, ainda, que assumimos o compromisso de realizar as
adequacdes necessarias a perfeita execugao do software.

Local e data

Assinatura:
(identificag¢do do cargo do assinante)
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ANEXO I1I

PROCURACAO

OUTORGANTE
(nome da empresa licitante), pessoa juridica de direito privado, sociedade inscrita noCNPJ
, com sede a (logradouro), n.° , bairro , ha cidade de ,

Estado de por seu representante legal infra assinado Sr ,

(nacionalidade) , (profissao), identidade n.° , expedida por , CPF

residentes a (logradouro), n.° , bairro na cidade de , Estado de

OUTORGADO

Sr , (nacionalidade) , (profissdo), identidade n.° , expedida por
, CPF residentes a (logradouro), n.° , bairro , na cidade de

, Estado de

PODERES

Pelo presente instrumento particular de mandato, a OUTORGANTE nomeia e constitui como seu
legitimo representante 0 OUTORGADO acima qualificado, a quem sdo conferidos, neste ato,
poderes especificos para representd-loem todos os atos e termos do procedimento licitatério em
epigrafe,promovido pela Prefeitura Municipal de BAEPENDI, podendo para tanto participar de
sessdes de abertura dos envelopes, pedir e prestar esclarecimentos, tomar decisdes, interpor
recursos, abrir mao do direito de recorrer, fazer consignagdes em ata e assina-las, enfim praticar
todos os atos necessarios ao fiel cumprimento do presente mandato.

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento serdo tidos por bons,
firmes e valiosos.

Local e data

(nome da empresa licitante)
(nome, cargo e assinatura do representante legal, previsto no contrato social)
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
Modalidade: Tomada de Precos N.° 0005/2021

PROPONENTE

Razao Social:

Logradouro: |Ne | Bairro:
Cidade: | UF: | CEP: | Tel:
CNPIJ: | Inscricio Estadual:

Para execugdo dos servigos técnicos profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para
Administragdo Publica, nas éareas de financas publicas, compreendendo: orcamento publico,
contabilidade publica, tesouraria, execugdo orcamentdria e patrimonio, gestdo de compras e
almoxarifado, inclusive software para o desenvolvimento dos trabalhos, conforme instrumento
convocatorio e anexos relativo a Licitagdo em referéncia propomos o prego global mensal e anual,

respectivamente, de:

RS ( ) — preco mensal (valor por extenso)

RS ( ) — preco anual (valor por extenso)

VALIDADE DA PROPOSTA

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias

| Local: | Data:
DECLARACAO CARIMBO DO CNPJ

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento
convocatorio relativo a licitagdo em referéncia, estar ciente
dos critérios de julgamento do certame e dopagamento
estabelecidos para remunerar a execucao do objeto licitado.

Assinatura:

Nome:

Cargo:

Identidade:

CPF:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EMPREGADOR
MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021

DECLARACAO

A CIMPIESA...neiiiiiiiiiieiieete ettt ettt , 1Inscrito no CNPJ n.°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n.°
................................... edo CPFn.° ...ccceevvvevieeicieeeeeeveeneee.., DECLARA, sob as penas da Lei
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicio da Republica, que
niao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

Localedata......ouuuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Assinatura, qualificacao e carimbo
(Representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITACAO

MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS N.° 0005/2021

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

(Nome da Empresa) , CNPJ , sediada (enderego

completo) , declara, sob as penas da Lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da
declara¢do de inidoneidade, nem suspenso de participar em licitagdes promovidos por qualquer
orgao governamental, da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio de BAEPENDI,
inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagio no presente processo licitatorio,

comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

Local e data

(a)

(nome completo/ n°. RG/ assinatura do representante legal)
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ANEXO VII
RELACAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO
Proponente: ........eieeccvnnnccsinneicsssnnsnees

CINPJ: ceeiiericnnninsnncssnnessssnesssssesssssossnns
Tomada de Precos n°. 0005/2021

Pelo presente declaramos ter disponibilidade do pessoal técnico abaixo relacionado, todos os
contadores habilitados e ativos, com o compromisso de utilizd-lo na execucdo dos servigos e
consultoria e assessoria contabil para a contratante, durante o tempo que vigorar o contrato, caso
nossa empresa seja vencedora do certame.

Nome do profissional Vinculo Inscricdo CRC

Outros profissionais (ndo contadores) que compdem a equipe técnica.

Nome do profissional Vinculo Profissao / Atividade

..................................... s e d€ iiiiiiiiinn.de 2012,

(nome completo representante legal/ n°. do RG/ assinatura
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ANEXO VIII

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Objeto: contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos técnicos profissionais de
Consultoria e Assessoria Contabil para Administracdo Publica, nas areas de finangas publicas,
compreendendo: or¢gamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execug¢do or¢amentaria,
patrimdnio , gestdo de compras e almoxarifado, inclusive disponibilizacdo de software para o
desenvolvimento dos trabalhos.

Senhores,

Apobs tomarmos conhecimento de todos os requisitos exigidos do Edital, apresentamos nossa
proposta técnica objetivando concorrer a contratagao dos servigos.

1 — Identificacao dos profissionais da Equipe técnica:

Profissional 1:

INOITIE: ot e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e s essnnnrneaeeeeeeeesnnnnnneees

VINCULO: .ttt sttt
Faculdade: .......cc.oooiiii e

Tempo de exercicio da ProfiSSA0: ........eeceerieeiiierieeiiieieeie et

Tempo de experiéncia com a Administragao Publica: ........cccceeevveveiievineennnenn.

INSCIICAO CREC: ..o ettt eeare e e earee s

Especializacdo Acad@miCa: .........ceeeeieeiiuiieeiiiecieeeiee et

Profissional 2:

INOINE: .ottt st

VINCULO: <ottt ettt ettt
Faculdade: ........ooiiiiiiiee e

Tempo de exercicio da ProfiSSA0: ......cccueeeceeeriieeriiieriee et eeee e

Tempo de experiéncia com a Administracdo Publica: ..........ccoceevviviininniennnene
INSCIrIGAO CRC: ot et e e e e e e

Especializacdo Acad@miCa: ........ccueevvieriieiienieeiiesie ettt

Profissional 3:

INOINIE: <.ttt ettt st s e e st e e sbeee e

VINCULO: ottt
Faculdade: .......cc.oooiii e

Tempo de exercicio da ProfiSSA0: .......eeceerieeiiienieeieeieeie e

Tempo de experiéncia com a Administragao Publica: ........ccccceevveveiienneennnenn.

INSCIICAO CREC: ..o et eave e e earee s
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Especializagdo Acad@miCa: ........ccueevvieriieiiieiiieiiecie ettt

2 - Experiéncia da Proponente:

2.1. Tempo de atividade da sociedade em servicos de Consultoria e/ou Assessoria Contabil para
Administragdo Publica ou Privada, conforme comprovagdo em anexo (vide Anexo X, item 2-I):

Quesito I — Tempo de Atividade da Empresa :

Data inicio atividade Tempo (anos completos): Doc. Pontos:

2.2. Relagdo dos atestados, declaragdes e certidoes de servigos prestados pelo proponente e sua
equipe técnica para o6rgaos publicos ou privados, conforme item 9.2-c do edital (vide Anexo X,
item 2-1I):

Quesito II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria Contabil:
Orgio atendido: Prestador: Vinculo: Periodo: Doc. | Pontos:
SUB-TOTAL: - - - -

2.3. Relagdo dos comprovantes do exercicio de magistério em instituicdes de ensino superior
(IES) pelos integrantes da equipe técnica, conforme item 9.2-d do edital (vide Anexo X, item 2-
II):

Quesito I1II - Experiéncia Académica Docente:

Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos | Doc. | Pontos
Professor: letivos
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CNPJ: 18.008.862 /0001-26

SUB-TOTAL:

3 - Capacitaciao da Equipe Técnica:

3.1. Identificacdo da capacitagdo académica dos membros da equipe técnica, conforme conforme

item 5.2-f do edital (vide Anexo X, item 2-IV):

Quesito I'V - Capacitacio dos Profissionais da Equipe Técnica:

Nome do profissional:

Grau

Curso:

Doc.

Pontos:

SUB-TOTAL:

3.2. Comprovagdo de atualizagdo profissional da equipe técnica do proponente — Relagdo de
certificados de participagdo em congressos, seminarios e simpdésios, conforme item 5.2-g do edital

(vide Anexo X, item 2-V):

Quesito V — Participacdo em Congressos e Seminarios:

Profissional:

Promotor:

Evento / Temas:

Doc.

Pontos

SUB-TOTAL:

3.3. Comprovagdo de atualizagdo profissional da equipe técnica do proponente -
Relagdo de certificados de participacdo em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitagdo ou

aperfeicoamento, conforme item 5.2-h do edital (vide Anexo X, item 2-VI):
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Quesito VI - Participacido em Cursos:
Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. Pontos
SUB-TOTAL: - - -

4 - Producao intelectual profissional:

Relacao de livros, monografias e artigos técnico-profissionais publicados, de autoria dos membros da
equipe técnica do proponente, conforme item 5.2-1 do edital (vide Anexo X, item 2-VII):

Quesito VII - Publicacgoes:
Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. | Pontos
Local da publicacio:
SUB-TOTAL: - - -
, de de 2012.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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5 - Funcionalidade do Software:

Relacdo de departamentos atendidos, formatos de relatorios, importacao e propriedade do software:

Quesito VIII - Qualidade e Funcionalidade do Software

Topico Atribuicdes Pontos:

TOTAL:
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Anexo IX

Orcamento Estimado

Valor Mensal Valor Global 12 (meses)

R$ 14.754,31 (quatorze mil, R$ 177.051,72 (cento e setenta e sete
setecentos e cinqlienta e quatro reais | mil, cinglienta e um reais e setenta e dois
e trinta e um centavos). centavos).
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ANEXO X

PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUACAO

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS:

A pontuagdo técnica de cada proposta sera determinada pelo somatério das notas dos
quesitos relacionados no quadro abaixo, cuja valoracdo foi previamente definida pela Prefeitura
Municipal com base nas caracteristicas particulares de cada quesito e face ao volume e variedade

dos servicos a serem executados.

Na sequéncia deste anexo estdo dispostas as planilhas contendo os elementos e
caracteristicas que servirdo de pardmetro para o julgamento e a classificacdo das propostas,
segundo a pontuacdo obtida pelo atendimento ou ndo de cada quesito.

A pontuacdo maxima estabelecida para efeito de avaliagdo da Proposta Técnica, de

acordo com os critérios estabelecidos neste edital, ¢ de 50 (cinquenta) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) correspondera ao somatdrio dos quesitos avaliados

com base na documentagao apresentada por cada proponente, conforme abaixo:
NPT=1+1I+III+IV+V+VI+ VI

2. CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUACAO TECNICA:

Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoragdes sdo os seguintes:

Quesito: Nota maxima:
I — Tempo de atividade em servigos correlatos 03
IT — Experiéncia de assessoria e consultoria 10
IIT — Experiéncia académica docente 03
IV — Qualificacao da equipe técnica 10
V — Participag@o em congressos € seminarios 05
VI — Participag@o em cursos 05
VII — Publicagdes na area dos servigos licitados 05
VIII — Qualidade e Funcionalidade do Software 09
TOTAL : 50

I - Tempo de Atividade:

A pontuagdo sera apurada a partir da data de efetivo inicio da atividade da sociedade
em servicos de Consultoria e/ou Assessoria Contabil para Administragdo Publica ou Privada,

constante dos documentos apresentados pela licitante, atribuindo-se a seguinte pontuagao:

_ Acima de 10 anos de atividade:
_ Acima de 5 anos até 10 anos:

3 pontos;
2 pontos;

_ Acima de 1 ano até 5 anos: 1 ponto;

_ Menos de um ano:

0 ponto.
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II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria Contabil:

a) A pontuacdo sera apurada com base nos atestados ou declaragdes fornecidos, nos
termos da clausula 9.2, item “c”, deste edital.

b) Sera atribuido 0,5 (meio) ponto para cada ano completo de servigos prestados, por
orgdo atendido. O limite maximo de pontos atribuidos para um mesmo 6rgdo sera de 2,5 pontos,
caso a contagem do periodo seja igual ou maior que 5 anos, mesmo que os servigos tenham sido
realizados por prestadores diferentes.

¢) A pontuacdo maxima deste quesito sera de 10 pontos, mesmo que o somatorio dos
pontos obtidos seja maior.

d) Na verificacdo dos atestados, a comissdo atentara para a identidade entre os servigos
declarados e os servicos objeto da presente licitagdo (vide listagem constante do item 1.1 do
Anexo I deste edital — Termo de Referéncia).

e) A comprovagdo dar-se-a através de atestados, certiddes ou declaracdes expedidos
pelos orgdos beneficidrios dos servicos e assinados pelos respectivos representantes legais,
constando os seguintes itens:

I - Identificac¢do do 6rgao expedidor e do respectivo signatario;

IT - Descrigao dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagdo nesta
licitacdo, a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo I deste edital
(Termo de Referéncia);

IIT - Indicagdo do periodo da prestacdo de servigos, ndo sendo aceitos, para os fins
desta licitacao, servigos de duracao inferior a um ano.

f) A Comissao de Licitagdo reserva-se o direito de realizar visitas ou consultas aos
orgaos emissores das declaragdes, a fim de esclarecer duvidas sobre as informagdes contidas nos
atestados ou sobre questdes relacionadas a prestagdao de servigos do proponente, ou simplesmente
para confirmar a autenticidade dos documentos.

g) Em relacdo a experiéncia individual dos profissionais vinculados a proponente, sera
aceita a comprovagao de servigos prestados na condicao de servidor, empregado ou contratado do
orgao declarante.

Exemplo de apresentagdo e contagem:

Orgio atendido: Prestador: Vinculo: Periodo: Doc. | Pontos:
Prefeitura Empresa W | Contrato Desde 07/2009 06 0,5
Municipal A (em vigor)

Pref. Municipal B Contador X | Cargo em comissao | 01/2001 a 12/2002 | 07 1,0
(Chefe Contabilid.)

Assembleia Leg. ZZ | Contador Y | Contrato autbnomo | 01/2000 a 06/2001 | 08 0,5

Prefeitura Contador Z | Associado da 01/2002 a 01/2009 | 09 25
Municipal C empresa K
TOTAL: - - - - 45

III — Experiéncia Académica Docente:
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a) A pontuagdo serd apurada com base no tempo de exercicio de magistério dos
integrantes da equipe técnica em institui¢des de ensino superior (IES), devidamente comprovado,
na docéncia de disciplinas relacionadas com a Contabilidade Publica, Administragdo Publica e
outros temas correlatos e pertinentes ao objeto desta licitacao.

b) Sera atribuido 0,5 (meio) ponto para cada ano letivo completo de docéncia, até o
limite méaximo de 1,5 pontos por profissional e de 3 pontos no total para cada licitante.

c) O exercicio do magistério sera comprovado através de certiddes ou declaragdes
emitidas pelas instituicdes de ensino empregadoras.

Exemplo de apresentagdo e contagem:

Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos | Doc. | Pontos
Professor: letivos
Contador A UFMG Ciéncias Contabeis - 2005 | 23 0,5
Contabilidade Publica
Contador B UsP Direito - Direito 2009- | 24 1,0
Financeiro 2010
TOTAL: - - - 15

IV — Qualificacdo da Equipe Técnica:

A composicdo minima da equipe técnica designada para execucdao dos servigos de
assessoria e/ou consultoria serd de 2 (dois) profissionais com formacdo superior em Ciéncias
Contébeis.

a) A pontuagdo sera apurada com base nos certificados de conclusdo de cursos de
especializacao, nos niveis de pos-graduacdo, mestrado e doutorado, exclusivamente dos
profissionais integrantes da equipe técnica a ser disponibilizada para atendimento da contratante,
nos termos da clausula 9.2, item “e”, deste edital.

b) Para efeito de pontuagcdo serd considerado apenas um certificado para cada
profissional, correspondente ao curso de maior graduacdo apresentado, observada a seguinte
escala:

I - Pés-graduacgdo: 1 pontos; ou
IT - Mestrado: 2 pontos; ou
[T - Doutorado: 3 pontos.

¢) A pontuacao total deste quesito corresponderd ao somatério das notas atribuidas a
todos os profissionais da equipe, limitada ao maximo de 10 pontos.

d) Registra-se que ¢ necessaria a comprovagdo de pelo menos um curso de pods-
graduacao para habilitacdo do proponente, nos termos da clausula 9.2, item “f”.

e) Serao aceitos apenas cursos com duracdo minima de 360 horas, nas areas de
Contabilidade Publica, Administracdo Publica ou outros temas similares e pertinentes ao objeto
desta licitacao.

Exemplo de apresentagdo:

Nome do profissional: Grau: Curso: Doc. | Pontos:

Contador A Pos-graduacéo Administracéo Publica 13 1
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Contador B Mestrado Contabilidade Publica 14

TOTAL: - - -

V - Participacao em Congressos e Seminarios:

a) A pontuagdo sera apurada com base na andlise dos certificados de participagdo de
quaisquer dos membros da equipe técnica do proponente em congressos, seminarios € simposios,
realizados nos ultimos 15 anos, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada evento comprovado, até
o limite maximo de 2 pontos por profissional e de 5 pontos no total para cada licitante.

b) Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados a Contabilidade Publica, Administragdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao
objeto deste contrato.

¢) Nao serao contados certificados de participagdo em palestras, reunides, encontros de
curta duracdo e eventos congéneres.

d) Poderao ser contados congressos e seminarios nos quais o profissional tenha atuado
como palestrante, devidamente comprovados.

Exemplo de apresentagdo e contagem:

Profissional: Promotor: Evento / Temas: Doc. | Pontos

Contador A AMM XXII Congresso Mineiro de 14 0,5
Municipios: Atuacao do Tribunal de
Contas

Contador A ALMG Seminario de Gestao Publica 15 0,5
Municipal

Contador B NDJ | Simposio de Contabilidade Publica: 16 0,5
contabilizacdo dos repasses de
recursos ao Poder Executivo

TOTAL.: - - - 15

VI - Participacio em Cursos:

a) A pontuagdo serd apurada com base na andlise dos certificados de participacdo de
quaisquer dos membros da equipe técnica do proponente em cursos de extensdo, atualizacio,
capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, realizados nos ultimos 15 anos, atribuindo-se 0,5
(meio) ponto para cada curso comprovado, até o limite madximo de 2 pontos por profissional e de 5
pontos no total para cada licitante.

b) Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

¢) Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados a Contabilidade Publica, Administragdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao
objeto deste contrato.

d) Poderao ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como professor
ou instrutor.

Exemplo de apresentacdo e contagem:
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Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. | Pontos
Contador A AMM Contabilidade Publica 17 0,5
Contador B TCE-MG Controle Interno 18 0,5
Contador B Interlegis Orcamento publico 19 0,5
TOTAL: - - - 1,5

VII - Publicacdes:

a) A pontuagdo serd apurada com base na analise de livros, monografias ou artigos, de
autoria de quaisquer dos membros da equipe técnica do proponente, publicados em jornais
impressos, revistas ou Sites especializados, nos ultimos 15 anos, atribuindo-se a seguinte
pontuacao:

_ 2 (dois) pontos para cada livro publicado;

1 (um) ponto para cada monografia publicada, observando as normas da
metodologia cientifica;

_ 0,5 (meio) ponto para cada artigo publicado.

b) A pontuacdo maxima deste quesito serd de 2 pontos para cada profissional e de 5
pontos no total para cada licitante, mesmo que o somatdrio dos pontos obtidos seja maior.

Exemplo de apresentagdo e contagem:

Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. | Pontos
Local da publicacdo:
Livro Contador A Contabilidade Publica Municipal | 20 2,0
— Editora A
Monografia | Contador B A prestacdo de contas da 21 1,0

Prefeitura Municipal — Revista de
Direito Municipal — edi¢éo 00 —

abril/2010

Artigo Contador C Limites de gastos da Prefeitura 22 0,5
Municipal — Jornal B, edi¢éo 00
de__/ /2011

TOTAL: - - - 3,5

VIII - Qualidade e Funcionalidade do Software:

A pontuacdo sera apurada com base na funcionalidade do software que devera ser
apresentado para a realizacao dos trabalhos.

a) Sera atribuido 01 (um) ponto para o software préprio, enquanto para softwares
alugados ou em comodato serd atribuido 0,5 (meio) ponto.

b) Sera atribuido 0,5 (meio) ponto para cada formato de relatério emitido (p. ex. pdf,
word, etc.) até¢ o maximo de 02 (dois) pontos.
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¢) sera atribuido 01 (um) ponto, até o maximo de 03 (trés) pontos, para a quantidade
de departamentos (que operacionalizam os mddulos) atendidos (p. ex. Contabilidade e Tesouraria
= 02 pontos).

d) Serd atribuido 02 (dois) pontos para softwares que possuam banco de dados remoto,
acesso remoto e backup online, atualizado pelo menos 04 (quatro) vezes por dia, afim de se evitar
a perda de informagdes. Caso ndo cumpra pelo menos um dos requisitos, sera atribuido apenas 01
(um) ponto.

e) sera atribuido 01 (um) ponto para a capacidade de importacdo de arquivos de
setores nao atendidos pelo software, sendo atribuido 0,5 (meio) para a capacidade de importagdao
de arquivos oriundos do Departamento Tributario e 0,5 (meio) ponto para a capacidade de
importagdo de arquivos oriundos do Departamento de Pessoal.

A pontuacdo maxima deste quesito serd de 09 pontos, mesmo que o somatorio dos
pontos obtidos seja maior.

Para a verificacao de cada item, serdo realizadas as seguintes agoes:

a) Declaragdo assinada atestando a propriedade do programa que sera
apresentado.

b) Sera solicitado ao responsavel pela demonstracdo a geragdo de relatorios nos
formatos indicados,

c) Sera verificado quais setores sdo atendidos através da demonstragdo de
modulos/sistemas/unidades que o software dispuser

d) Sera verificado, através de login realizado pela Administragdo, sendo admitido
um bando de dados de teste

e) Sera gerado pelos setores indicados um arquivo normalmente utilizado, e sera
realizado teste para verificar a capacidade de importagao.

Exemplo de apresentagdo e contagem:

Topico Atribuigdes Pontos:

Software Proprio Prdprio, inscricdo 0000.0000 TCEMG 1,0

Formato de relatério Word, excel, pdf, web 2,0

Departamentos Atendidos Tesouraria, Compras, Contabilidade 3,0

Servidor Remoto Banco de dados remoto, acesso remoto e 2,0
backup online

Importacédo Arquivos do Departamento tributario e do 1,0
Departamento de pessoal

TOTAL: - 9,0
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ANEXO XI - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2021
PROCESSO N° 0182/2021 — TOMADA DE PRECOS N° 0005/2021
O MUNICIPIO DE BAEPENDI, entidade de direito ptiblico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
18.008.862/0001-26, com sede na Rua Cornélio Magalhaes, n® 97, em Baependi, neste ato representado por
seu Prefeito Municipal, Douglas Staduto Souza, inscrito no CPF sob o n° 462.326.996-53, de um lado como

CONTRATANTE, e de outro lado, como CONTRATADA, , inscrita do
CNPJ n° , com endere¢o na , n° , Bairro

, cidade de , por seu representante legal, ,
inscrito no CPF sob o n° , portador da cédula de identidade

, por meio do presente instrumento, na forma da Lei n® 8.666/93, no
regime de execugdo indireta - empreitada por preco global (Inciso VIII, art. 6, lei 8666/93) no tipo de
licitacdo de Menor Valor Global, através da realizacdo de Processo Licitatorio n® 0182/2021 — Tomada de
Pregos n° 0005/2021, ajustam e contratam a prestacdo de servigos que se regera de acordo com as seguintes
condi¢des e clausulas:

1 — O Municipio de Baependi, daqui em diante designado CONTRATANTE, contrata os servigos
oferecidos pela empresa supra identificada, doravante denominada CONTRATADA, para realizagdo de
Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos técnicos profissionais de Consultoria e
Assessoria Contabil para Administragdo Publica, nas areas de finangas publicas, compreendendo:
orgamento publico, contabilidade publica, tesouraria, execug¢do orcamentaria, patrimonio, gestdo de
compras, almoxarifado e frotas, inclusive disponibilizacdo de software para o desenvolvimento dos
trabalhos, com importacao e exportagdo com o departamento tributario e departamento de pessoal.

2 — Para prestacdo do servigo, a contratada devera observar, seguir ¢ cumprir fielmente o disposto no Edital
€ seus anexos, como se neste contrato estivessem transcritas, bem como disposi¢des previstas no Termo de
Referéncia anexo.

3 - O presente contrato corre pela dotacdo orcamentaria N

253 3.3.90.35.00.2.01.00.04.122.0002.2.0196 00.01.00 MANUTENCAO DO GABINETE E
DEPARTAMENTOS ¢ o seu valor global é de quantia igual a R$
( ).

4 — A execucdo do servico devera ser realizada ficlmente pela CONTRATADA, conforme termo de
referéncia do edital, valendo-se das melhores praticas atuais para a realizacdo do servico.

5 - Serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA a execuc¢do de todas as atividades necessarias a
completa realizagdo dos servigos contratados, em consonancia com as prescri¢cdes contidas no Edital, seus
anexo e contrato decorrente, bem como no projeto, na planilha or¢camentdria e no cronograma de
execucdo da obra.

5.1 - E de total responsabilidade da empresa contratada a qualidade dos servicos fornecidos. Sempre
que detectadas impropriedades que possam comprometer a consecucao do objeto contratado, a
empresa fica obrigada a realizar a promocgao de readequacdes.
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6 — Para todos os efeitos, a CONTRATADA atesta, desde ja, que ¢ conhecedora dos métodos e
suficientemente familiarizada com as normas de execugdo exigidas pelos varios servigos e, assim sendo, a
especificagdo apenas orienta e complementa as informagoes existentes no termo de referéncia.

7 — Ficam reservados ao MUNICIPIO DE BAEPENDI o direito ¢ a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular e porventura omisso nesta especificacdo, que nao seja definido em outros
documentos contratuais, como o proprio Contrato ou desenhos de projeto.

8 — Na existéncia de servigos ndo especificados, a CONTRATADA somente podera executa-los apds a
aprovagdo do CONTRATANTE.

9 — A omissdo de qualquer procedimento nesta especificagio ndo exime a CONTRATADA da
obrigatoriedade da utilizagdo das melhores técnicas preconizadas para os trabalhos, respeitando os
objetivos basicos de funcionalidade e adequagdo dos resultados.

10 — A CONTRATADA devera prever em seu orcamento, todas as despesas diretas e indiretas, assim como
prever todos os possiveis eventuais que possam surgir, para a perfeita execugdo e conclusdo dos servigos
listados.

11 — O CONTRATANTE néo aceitara quaisquer reclamagoes oriundas da falta de conhecimento ou de
previsdo or¢amentaria por parte da CONTRATADA para a execug@o dos servigos previstos.

12 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, a contar da assinatura do contrato.

13 — Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manuten¢do do equilibrio econdémico-
financeiro do compromisso, desde que o eventual aumento dos custos venha a ser devidamente
comprovado, que esteja previsto no contrato administrativo € que se enquadre nas hipdteses previstas na
Lei 8.666/93.

14 — A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a sua execucao.

15 — O Contrato Administrativo firmado com o Municipio de Baependi nao podera ser objeto de cessdo ou
transferéncia, sob pena de aplicagdo de sangdo, inclusive rescisao.

16 — Somente poderd haver subcontratacdo mediante justificativa formal e com a anuéncia da
Administracdo e, caso haja, a empresa contratada respondera solidariamente por qualquer vicio causado
pela subcontratada.

17 — Caso haja subcontratacdo, que somente sera permitida em casos excepcionais, apos justificativa
formal e anuéncia do contratante, a empresa subcontratada devera apresentar todos os documentos de
regularidade apresentados pela contratada, sendo ambas solidariamente responsaveis por prejuizos
causados ao Contratante ou ao erario publico.

18 — A Prefeitura Municipal de Baependi reserva-se ao direito de rescindir unilateralmente o contrato
administrativo caso ocorra algum dos motivos elencados nos art. 77 e 78 da Lei 8666/93 ou por interesse
publico, mediante decisdo motivada, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

19 — A execucdo contratual deverd ser efetivada conforme disposto no Edital e seus anexos, e sera
fiscalizada pelo Sr. Ricardo Jesus da Fonseca, o qual tem por responsabilidade:

19.1 — A solicitacao de esclarecimentos, comprovantes e documentos fiscais que comprovem a execugdo do
Servigo;
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19.2 — A verificagdo dos servicos empregados (qualidade) e o ndo aceite daqueles servicos que ndo
condizerem com as especificacdes deste edital;

19.3 — A avaliagdo concomitante da realizagdo do servico, podendo, mediante oficio, indicar correg¢des a
eventuais erros.

20 — A realizagdo dos servicos devera seguir todos os padrdes técnicos cabiveis.
21 — Todos os custos referentes a realizagdo dos servicos correrdo por conta da contratada.

22 — A prestagdo do servico, que devera ser realizado em local indicado na Ordem de Servigo, tera inicio
em no maximo 03 (trés) dias apods o recebimento do mencionado documento pela contratada.

23 — Somente serdo reconhecidas para pagamento despesas que tenham sido geradas apos a apresentacdo
do documento do item anterior por servidor responsavel junto a contratada.

24 — A Administracdo se reserva no direito de recusar servigo prestado em desconformidade com o exigido
no edital, seja ele no todo ou em parte, ¢ a contratada devera corrigir todo e qualquer servigo que nao
atenda as exigéncias do edital.

25 — Havera retengdo do pagamento por obras apresentadas/realizadas em desconformidade com o previsto
neste contrato, no edital e respectivos anexos (realizagdo de servigo sem recebimento de Ordem de Servigo
pela contratada, ou apos recebimento do citado documento, prestagdo de servigos com vicio), sendo o
mesmo liberado apés regularizagdo das mesmas, o que correra a custa exclusiva da contratada.

26 — O pagamento sera efetuado conforme disposto no edital. Somente serdo realizados pagamentos

27 — Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo de nota fiscal de servico, em nenhuma
hipotese.

28 - Para efetivagdo do pagamento, o contratado devera estar em regularidade com o INSS,
FGTS e a Justica do Trabalho, devendo enviar as certidoes referentes a regularidade
solicitadas nesta cldusula juntamente com a Nota Fiscal.

28.1- Para pagamento a empresa devera indicar na nota fiscal chave pix e a conta vinculada para
cadastro.

28.2 Para recebimento a empresa devera indicar na nota fiscal chave pix e a conta vinculada a
chave. Caso nao possua chave pix, devera informar dados de conta bancaria para recebimento
via transferéncia, preferencialmente no Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal.

28.3 Os pagamentos serdo realizados exclusivamente via PIX, transferéncia eletronica ou TED.

29 — A conferéncia da regularidade sera realizada por servidor publico municipal competente.
30 — Somente serdo reconhecidas para pagamento notas fiscais acompanhadas da ordem de servico

31 - A adjudicataria que se recusar a assinar o contrato, que se recusar a acatar a ordem de servigo,
que ndo mantiver a proposta, que comportar-se de modo inadequado, apresentar documentagao
falsa ou ensejar o retardamento da execugdo do objeto licitado, estara sujeita a aplicagdo da
penalidade de impedimento de contratar com a Administracdo, no prazo de até cinco anos, e
também a multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, além das demais sangdes cabiveis
segundo a Lei n° 8.666/93.

32 — Pela inexecucao total ou parcial do objeto do contrato, a contratada estara sujeita as seguintes sangdes:
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32.1 — Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato pela inexecugao total da obra/servigo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 87, incisos Il e I'V;

32.2 — Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato pela cessdo ou transferéncia do objeto do
contrato a outra empresa, sem prejuizo da rescisdo contratual e demais sangdes aplicaveis segundo a Lei n°
8.666/93;

32.3 — Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato pela subcontratagdo de outra empresa pela
contratada, sem expressa anuéncia da contratante, sem prejuizo da rescisdo contratual e demais sangdes
aplicaveis segundo a Lei n° 8.666/93;

32.4 — Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato pela execucdo parcial da obra/servigo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 87, incisos Il e I'V;

32.5— Multa de 1% (um por cento) do valor global do contrato por cada dia de atraso no inicio da obra, a
contar do recebimento da Ordem de Servico, limitado a 10% (dez por cento);

32.6 — Multa de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) valor total do contrato por cada dia de atraso
apos o término do prazo contratual, caso ndo haja Termo Aditivo;

32.7— Nos casos de descumprimento do disposto na clausula 11.5 do edital, em especial nos casos em que
a empresa se encontrar irregular junto ao INSS, FGTS ou Justica do Trabalho, podera ser aplicada
multa de 10% (dez por cento) do valor da Nota Fiscal.

33 — Em quaisquer casos de penalidade, sera assegurado a contratada o direito ao contraditorio ¢ a ampla
defesa.

34 — A critério do contratante, a contratada devera apresentar garantia da execug@o da obra, no montante de
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nos termos do artigo 56, § 1°, incisos I a III, da Lei n°
8.666/93.

35 - A empresa vencedora devera, obrigatoriamente, permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou
entidades publicas contratantes, bem como dos 6rgdos de controle interno e externo, a seus documentos e

registros contabeis, bem como a instalagdes, conforme a necessidade.

36 — As partes elegem o Foro da Comarca de Baependi para dirimir as questdes decorrentes deste
instrumento, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Assim, ajustados e contratados na melhor forma de direito, as partes firmam o presente
contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so e juridico efeito.

Baependi/MG, de de 2021.

MUNICIPIO DE BAEPENDI - CONTRATANTE
Douglas Staduto Souza
CPF n° 462.326.996-53

CONTRATADA

Representante legal
CPF n°

Visto e Aprovado:
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Testemunha:

CPF:

Testemunha:

CPF:

TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO:

1.1.Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos
técnicos profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para
Administracdo Publica, nas areas de financas publicas, compreendendo:
orcamento  publico, contabilidade publica, tesouraria, execucao
orcamentaria, patriménio, gestdo de compras, almoxarifado e frotas,
inclusive disponibilizacdo de software para o desenvolvimento dos
trabalhos, com importacdo e exportagao com o departamento tributario e
departamento de pessoal.

2 —- DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

2.1. A CONTRATADA devera providenciar o atendimento diario as
consultas realizadas pela CONTRATANTE nas areas especificadas no item
1.1, em sistema de plantdo, com profissionais especializados.
2.2. Assessoramento técnico mensal na sede da CONTRATANTE,
consistente na conferéncia do banco de dados alimentado no sistema de
informacéo eletrbnico adotado para registro das execugdes or¢camentaria,
financeira e patrimonial, compreendendo:
2.2.1. Emisséao de relatério mensal de acompanhamento, com constatacdes
técnicas referentes a aplicacdo de recursos proprios e vinculados nas areas
de Educacao e Saude; realizacdo das despesas com Pessoal e avaliacao
da situacao orcamentaria, financeira e patrimonial da CONTRATANTE;
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2.2.2.Apoio Técnico na elaboragcdo do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento Anual;

2.2.3.Apoio Técnico no acompanhamento da execugao orgamentaria;
2.2.4.Apoio Técnico na elaboragao dos relatérios de que trata os artigos 52,
53 e 55 da Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000 (Relatério Resumido
da Execucao Orcamentaria e Relatério de Gestao Fiscal);

2.2.5.Apoio Técnico na elaboracdo das Prestacbes de Contas Anuais
(agora a prestacdo de contas e através do Sicom)a serem encaminhadas
ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e ao Poder
Legislativo Municipal.

2.3. Orientagdes técnicas peridédicas em fungao da edicdo de novas leis e
normas, referentes as areas de financas publicas, inclusive de Instrucdes
Normativas do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
2.4.0Orientacdo Técnica nas defesas escritas de processo administrativo
relativo a Prestacdo de Contas Anual do periodo contratado, junto ao
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e ao Poder
Legislativo Municipal.

2.5. Instalagao, na sede da CONTRATANTE, de sistema de informagdes
eletrénico integrado de dados (com alimentacdo simultdnea do mesmo tipo
de informagbes e online), de acordo com a estrutura fisica da
CONTRATANTE, para atendimento as areas de orgamento, contabilidade,
tesouraria, execugdo orcamentaria, patriménio, compras, frotas e
almoxarifado, com os requisitos minimos exigidos no subitem 2.7 deste
projeto basico.

2.6. Apoio técnico na organizagdo do processo de prestagcdo de contas
mensal compreendendo inclusive o acesso e compartiihamento dos
registros de execucdo de despesa dos demais atos com repercussao
contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial referentes a gestdo de
compras e almoxarifado, com os requisitos minimos exigidos no subitem 2.7
deste projeto basico, constantes dos leiautes do Portal do SICOM — Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - para disponibilidade ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, nos termos da Instrugdo Normativa
n° 10, de 14 de dezembro de 2011.

2.7.Areas a serem atendidas pelo sistema de informacdes eletrénico de
dados e os requisitos minimos de atendimento:

Areas a serem |Requisitos minimos de atendimento
atendidas

Orcamento - Elaboracao do projeto de lei orcamentaria e de todos
seus anexos, de acordo com as portarias n° 471/00 do
Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional
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e 42/99 do Ministério de Orcamento e Gestéo.

Contabilidade

- Geragdo, a partir da execugado orgamentaria e dos
demais fatos que alteram a situagdo patrimonial, de
todos os langamentos de débito e crédito.

- Geracdo dos balancetes, demonstrativos contabeis e
anexos mensais, de acordo com a Lei 4.320/64 e
Instru¢cdes Normativas do TCE/MG.

- Geragao dos Balangos Orcamentario, Financeiro,
Patrimonial e Demonstracao das Variagdes Patrimoniais,
bem como, dos livros Diario e Razao, de acordo com a
Lei 4.320/64.

- Geracao, a qualquer instante, dos demonstrativos e
dos anexos, que compdem a prestacdao de contas, de
acordo com a Lei 4320/64 e Instru¢gdes Normativas do
TCE/MG.

- Alimentag¢ao do SIACE/PCA (Sistema Informatizado de
Apoio ao Controle Externo/ Prestagdo de Contas
Anuais)com a insercédo de dados automatica.

Tesouraria

-Lancamento da arrecadacdo orcamentaria e extra-
orgcamentaria.

-Lancamento de pagamentos orgamentarios e extra-
orgamentarios, integrados a movimentagao bancaria.

- Geragao de boletins diarios de caixa.

- Geragao de relatério de cheques e/ou borderbs
emitidos no dia.

- Geracéo dos livros caixa e conta corrente bancario.

- Geracéao de boletins diarios de bancos.

- Geracdo do Livro de Tesouraria.

Execucao
Orgamentaria

-Alteracdo do Orcamento por créditos adicionais.
-Controle de abertura de créditos suplementares face ao
valor autorizado.

- Empenhamento da despesa e emissao de nota de
empenho.

- Controle dos elementos que compde a liquidacao da
despesa.

- Controle da ordem cronolégica de pagamentos.

- Controle da Limitacdo de Empenho (LC n.° 101/00 —
LRF).

-Emissdo de ordem de pagamento, propiciando
desmembrar em parcelas a quitacdo de uma Nota de
Empenho.

- Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de
Gastos com Pessoal.
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- Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de
aplicacdo na Saude, de acordo com a Emenda
Constitucional n.° 29 e no padrao estabelecido
porinstru¢do Normativa do TCE/MG .

- Geragao, a qualquer instante, de relatérios que
atendam as exigéncias previstas nas Leis n° 9.394/96 e
n° 9.424/96 e Emenda Constitucional n°® 14, no padrao
estabelecido por Instrucdo Normativa do TCE/MG e
alimentacdo do Sistema dos Demonstrativos do Ensino
(SIDE) com a inser¢cao de dados automatica.

- Geracado dos demonstrativos descritos nos artigos 52,
53 e 55 da LC n° 101/00 — LRF, de acordo com as
Portarias do Ministério da Fazenda — Secretaria do
Tesouro Nacional, alimentando, inclusive, o SIACE/LRF,
com a insercao de dados automaticamente.

- Incorporagéao de bens.
- Desincorporarao de bens.

Patriménio - Reavaliagao de bens.
- Desvalorizacio de bens.
- Transferéncia de bens.
- Geracao do Inventario Geral.
Sistema de| - Controle nos pedidos de compras e emissdo de
Compras e |[empenho.
Controle de|-Integracdo com os Sistemas: Contabilidade e
Processos Tesouraria, Controle de Licitagdo, Patriménio,
Licitatorios Gerenciamento de Estoques, permitindo acesso aos
dados de fornecedores, controladores e cadastrados.
-Permite a emissao de certificados, relatorios, geragao
de autorizagao de fornecimento, julgamento de proposta,
inclusdo do termo de referéncia e o processamento de
informacgdes quanto ao tipo de compra.
- Recurso para realizacdo de sessao de lances de
pregaopresencial, com impressao de ata de sessao de
lances.
Controle de | -Controle de Requisicéo por setor e solicitantes

Almoxarifado

-Integracdo com os Sistemas: Compras de Materiais e
Servicos

-Entrada de Produtos por fornecedor

- Requisi¢des de Produtos por setor e solicitantes

- Saida de Produtos por setor e solicitantes

-Devolucao de Empréstimos

-Relatério de Saida de produtos por setor, periodo,
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produto ou solicitante.
-Relatério de Movimentacao dos Produtos especificados.

Frotas

-Cadastro de veiculos

-Lancamento de abastecimento
-Controle de pecas por veiculos
-Controle de frotas de transporte escolar
-Cadastro de motoristas e CNH
-Emissao de relatérios

Folha
Pagamento

de

-Cadastro de servidores

-Langamento de pagamentos

-Folha de pagamento geral (emissdo de guias de
encargos e impostos — GPS, DARF, entre outras)
-Geracao de Remessas bancarias

-Possibilidade de adaptacdo para atender a Legislagao
Municipal

-Emissao de relatorios

Todos
Sistemas

(0153

- Deverao ser providos de gerenciador de relatorios
padronizados, tendo em vista permitir ao Municipio optar
pelo momento de impressdo segundo suas
necessidades.

- Deverao possuir possibilidade de filtro por parte do
operador, para que possa selecionar apenas a(s)
informacao(des) que desejar.

Exige-se a minima integracao entre os sistemas:

Orgcamento com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade.
Execugcao Orgamentaria com: Orgamento, Tesouraria, Contabilidade,
Patriménio e Sistema de Compras e Controle de Processos.

Tesouraria com: Execucdo Orcamentaria e Contabilidade.

Contabilidade com: Orgamento, Execucdo Orcamentaria, Patriménio,
Tesouraria,Sistema de Compras e Controle de Processose Frotas
Patrimonio: Tesouraria, Contabilidade, Controle de Almoxarifado, Sistema
de Compras e Controle de Processos.

Sistema de Compras e Controle de Processos: Contabilidade e
Tesouraria, Patrimoénio, Controle de Almoxarifado.

Almoxarifado: Contabilidade e Tesouraria, Patriménio,
Sistema de Compras e Controle de Processos

Frotas: contabilidade e tesouraria, Patriménio, Sistema de Compras e
Gerenciamento de Contratos

Controle de
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Integragao: Possibilitar o compartilhamento de cadastros comuns aos
demais sistemas.

O sistema de folha de pagamentos podera ser um moédulo a parte,
podendo ser inclusive subcontratado.

Outros servigo a serem desempenhados

1) Os atendimentos realizados pela empresa devem ter possibilidade de
gerar numero de protocolo, que podera ser solicitado pelo usuario da
Administracdo, com o qual o requerente possa retomar atendimento
em data posterior para verificar se o pedido ou informacéo relatado no
contato foi atendido, quando ndao houver solugao ou resposta imediata
para a duvida ou informacéo apresentada;

2) Em caso de necessidade de alteragbes em layout de relatérios ou
criagao de relatorios especificos, devera a empresa contratada manter
canal de comunicacdo com a Administracdo com o fim de atender as
demandas e, sendo estas inviaveis tecnicamente apresentar
justificativa para o ndo atendimento ou ainda, caso a implementagao
ou alteracao/criacdo demande periodo longo, manter a Administracao
informada do status do desenvolvimento;

3) Em caso de importagado/migragcdo de dados, os dados importados no
novo sistema devem abranger todo o periodo de dados do(s)
sistema(s) anteriormente usado(s) pela Administragcdo, sendo que
sera possivel acessar todos os dados da Administracao, de todos os
exercicios anteriores, no sistema atualmente usado;

4) Em caso de fim ou descontinuacéo de contrato, a empresa que detém
os dados da Administracdo em seu banco de dados deve fornecer
acesso a Administracdo e/ou a empresa por esta indicada para que
possa ser feita a migragao/importacao de todos os dados disponiveis
para o novo sistema;

5) Devera ainda a empresa que tenha contrato finalizado ou
descontinuado possibilitar acesso ao sistema, em forma de consulta,
sem possibilidade de langamento ou edi¢ao de novos dados, para que
a Administracdo possa ter acesso aos dados disponiveis no sistema,
de forma célere, sem criagdo de empecilhos ou atraso em liberacio
de acesso provisério, e no mesmo “layout” em que os relatérios e
janelas de langamento eram disponibilizados na época do
encerramento do contrato ou descontinuacéo, ou com as atualizagdes
atuais do mesmo sistema disponibilizado ou ainda fornecer sistema

seu ou de terceiro que possa ler os dados do banco de dados gerado,
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desde que mantidas as caracteristicas e integridade dos dados,
relatérios e informagdes do sistema, por periodo minimo de 5 (cinco)
anos apdés o fim do contrato, sem qualquer custo para a
Administracdo, visto se tratar apenas de acesso aos dados que
pertencem a Administragcdo e crendo ser este um periodo suficiente
para que toda importacdo dos dados para o novo sistema tenha sido
implementada e principalmente verificada.

6) Por se tratar de servico de informatizagdo, e considerando que ha
atualmente um banco de dados do municipio com mais de duas
décadas de informacédo, a empresa vencedora devera computar em
sua proposta todos os custos de migragdo. O processo de migracao
devera ser realizado em 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, conforme solicitagdo formal aceita pela Administracéo.
Caso a migracdo demore mais que o previsto, ou nao seja efetivada
na sua totalidade, sera retido o valor de 5% (cinco por cento) do valor
mensal correspondente ao pagamento mensal, até que a migracao
seja totalmente concluida.

7) Para o mdédulo de folha de pagamentos, sdo necessarias os seguintes
atendimentos:

a. O sistema devera realizar o envio de arquivos eletronicos (e-
Social, SICOM, SEFIP, RAIS, DIRP, SIOPE,SISPREV, Portal da
Transparéncia, e outros que se fagcam necessarios conforme
legislagao)

b. Conforme necessidade do departamento de pessoal, a
vencedora devera prestar acompanhamento técnico, por
telefone ou acesso remoto, sem custos adicionais para a
Administracao.

c. A licitante vencedora devera fornecer treinamento para os
servidores do departamento de pessoal para utilizacdo das
funcionalidades do mdédulo sem custo adicional

d. No processo de migracdo do banco de dados, os dados do
banco de dados atual deverao ser totalmente preservados.

3. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA
3.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

3.2. Especializacao: a empresa devera ser especializada na prestagcao de
servicos de assessoria e consultoria para o6rgaos publicos, na area de
Contabilidade Publica, o que sera comprovado mediante demonstragao de
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experiéncias anteriores em trabalhos para 6rgaos publicos, demonstracao
de cursos de capacitagao concluidos em areas relacionadas aos servigos a
serem prestados, comprovagao de participagdao em congressos e eventos
congéneres e apresentacdo de publicacbes realizadas em areas
pertinentes.

3.3. Equipe técnica: o escritério devera possuir uma equipe técnica com
especializacdo em Contabilidade Publica, inclusive académica, devendo a
equipe dispor de pelo menos dois profissionais contadores, sendo pelo
menos um deles pos-graduado em Contabilidade Publica, Administracao
Publica ou temas correlatos.

3.3.1 — A exigéncia acima justifica-se pelo nivel de exigéncia e dificuldade
das questdes contabeis envolvidas com a Gestao Publica.

3.4. Os integrantes da equipe técnica deverao possuir vinculo formal com a
empresa prestadora, seja como socios, empregados, contratados ou
associados.

4. DAS CONDIGCOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

4.1. Local da prestacdo dos servigos: 0s servicos serdo prestados
preponderantemente no escritério da empresa contratada, de onde sera
prestado todo o atendimento a consultas dos membros da Prefeitura,
consultas estas que poderao ser feitas via telefone, mensagens eletrénicas,
e-mail e atendimento remoto.

4.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no
horario de 8:00 as 18:00 horas, nos dias uteis. Tal profissional ficara assim
disponivel para atendimento de consultas do Prefeito Municipal e
servidores.

4.3. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos
itens 4.1 e 4.2, a empresa contratada devera designar um profissional para
comparecer a sede da Prefeitura uma vez por més, em horario a ser
agendado entre as partes, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou
associado da empresa;

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Prefeitura com
antecedéncia de pelo menos 3 dias uteis, ficando vedado o agendamento
para sabados, domingos e feriados;

c) A permanéncia do técnico na sede da Prefeitura tera duracédo de até 8
horas, podendo ser agendada no horario da manha ou tarde. Suprida a
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necessidade, podera ser dispensado em tempo menor, a critério do Prefeito
Municipal,

d) A Prefeitura poderda, a critério do Prefeito, requisitar a presenca de um
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item.
Quando isso acontecer, a visita adicional podera ser compensada pela
dispensa de visita regular no més seguinte.

e) As despesas do consultor relativas a visita técnica mensal estabelecida
nas letras “c’ e “d”, serdo custeadas pela propria empresa contratada,
estando ja incluidas no valor da remuneracéo contratual.

4.4. A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
CONTRATANTE, em tempo habil, qualquer alteragdo que possa
comprometer a manutencao do contrato.

4.5. Os servicos deverao ser prestados pela CONTRATADA de maneira a
garantir a nao interrupgdo dos trabalhos, em atendimento as normas
contratuais, ndo podendo ser cessado unilateralmente sem que haja
motivagao legal por parte da CONTRATANTE.

5-DO PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. Prazo de vigéncia: 12 (doze) meses a contar da assinatura, podendo ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

5.2. Prorrogagdo visando a economicidade para a Prefeitura, serdo permitidas prorrogacdes do
contrato, observado o prazo méaximo de 60 meses, a critério do Prefeito Municipal, nos termos do
art. 57, I1 da Lei 8.666/93.

5.3 Apés a finalizagdo do contrato, a empresa devera disponibilizar ao municipio acesso, apenas
para consulta, ao banco de dados gerado ao longo da contratacdo, pelo periodo de 1(um) ano.

5.4 Nos casos acima, ficara desobrigada a empresa a prestar qualquer forma de assessoria, salvo se
exclusivamente sobre o funcionamento do programa.

6 — DO PAGAMENTO E REAJUSTE ANUAL

6.1. Os valores devidos pela prestagao de servigos serdo pagos mensalmente a empresa contratada,
mediante a devida liquidacao.

6.2. Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme contrato) sera reajustado,
por apostila, apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da
vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicagdo do indice de inflacdo apurado nos 12 meses
anteriores pelo IGP-M da FGV, ou outro indice que vier a substitui-lo.

7 -REGIME DE EXECUCAO

7.1. Empreitada por preco certo e global.
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8 - DO FUNDAMENTO LEGAL
8.1. Lei Federal n. 8666, de 21 de junho de 1993 com suas alteragdes posteriores.
9 — DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATO

9.1. Nos termos do art. 67 da Lei Federal n. 8.666/93, a CONTRATANTE designard um
representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato.

9.2. A CONTRATADA devera manter um representante para contatos e esclarecimento com a
CONTRATANTE.

9.3. O setor competente para supervisionar, acompanhar e fiscalizar o objeto desta licitagdo sera a
Contabilidade.
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